
ESTADO DE SERGIPE 	二＝念に言こ＝==＝一一  

PREFEI讐監認帯器器競措HADOR瞬儲論器臓よ器  

Prel厄社ura Munici四I de Malhador 
SANCIONO 

嘩麟織  

丁  I. I ● I . I ● I ● 【 ．  I ● I\. ． ● ． ● ． ● 
■● .. I● .. .. 、 ● I. I ● 『 ● ！ ● l ● I ● l . l ● l ● I ● l ● l ● I. I ● l. 『 ． 『 ● l ● l ● l ● ！ ● ！ ● l . I. 

主．  

LEI No 273/2005 
De 19 de janeiro de 2005 

Disp6e Sobre a Estrutura e o Funcionamento da 
Administra頭o Pロblica do Municipio de Malhador 
e d白  outras provid6ncias correlatas. 

O Prefeito Municipal de Malhador, Estado de Sergipe. 

Fa卯 saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu 
sanciono a seguinte Lei: 

CAPITULO I 

DAS DISPOSIgOES PRELIMINARES 

Art.10 -A Administra頭oP白blica Municipal 白 dirigida em nvel hier白円uico 
superり『． pelo!呼ito do Municpio de Mal加dor e叩ma.pa咋！cipa中o dos 
Secretarios ao MuniciplO e aos titulares aos urgaos a eie suDoralnaaos. 

Art. 20 -A Administra頭o PUblica Municipal 白 compreendida da Administra頭。  
Direta, constituida pelos O rg白os integrantes do Gabinete do Prefeito, das 
Chefias de Gabinete, das Assessorias, das Secretarias Municipais, dos 
Departamentos e dos demais Org白os integrados nas suas estruturas 
administrativas. 

PARAGRAFO O NICO 一 Os 6円白os da Administra頭oP白blica Direta se 
relacionam por vinculos hier白rquicos, com subo川inagao a nica ao Prefeito 
Municipal. 

CAPITULO II 

DA ADMINISTRAいO PoBLICA MUNICIPAL 

SEgAO I 

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA__ 
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CERTIDAO 

CERTWICO que o EDITAL acima foi transcrito no livro competente e afixado no quadro 
de avisos da Prefeitura Municipal, para conhecimento dos interessados. 

Malhador (Se), 19 de janeiro de 2005. 

わ芦6心ゆし轟  
LELLA MARIA BARRETO DUARTE 

Secret貞ria Particular de Gabinete 
Prefeitura Municipal de Malhador 

Malhador (Se), 19 de janeiro de 2005. 
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Estado de Sergipe 
Prefeitura Municipal de Malhador 
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声、  

A PREFEITURA MUNICIPAL 
DE MALHADOR. ESTADO DE SERGIPE. renresentada DelO seu Prefeito Municinal. 
西壇AKしUさ IiLAパ AL V Lさ ut AICAUJU, torna puoiico a LLI 馴vhI.fzUUコ sancion加a em 
19 de janeiro de 2005, que disp6e sobre a estrutura e o funcionamento da administra 甘o 
加blica do Municipio de Malhador e da outras provid6ncias correlatas. 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

Art. 3 A estrutura organizacional b白sica da Prefeitura Municipal de Malhador, 
definida pela Lei no 235, de 10 dezembro 2002 e suas altera96es, 
compreende伯os seguintes 6 rg白os: 

ORGAOS DE APOIO E ASSESSORAMENTO 

1-Gabinete do Prefeito 
a) Chefe de Gabinete 
b) Secret白rio Particular 
c) Assessor Especial 

II) Assessoria Jurdica do Municipio 
a) Assessor Juridico I 
b) Assessor Juridico II 

悼  

O RGAOS DE NATUREZA INSTRUMENTAL 

I) Secretaria Municipal de Administragao e Recursos 
Humanos 

1-Gabinete do Secret白rio 
1.2一Chefe de Gabinete 

a) Departamento de Recursos Humanos 
1-Divis白o de Cargos e Sal白rios 
2-Divis白o de Pagamento de Pessoal 
3-Divis白o de Treinamento 

b) Departamento de Inform白tica 

c) Departamento de Servi卯s Gerais, Material, Patrim6nio e 
Compras 

I-Divis百o de Compras 
2-Divis白o de Material e Patrim6nio 
3-Divis白o de Servi卯$ Gerais 
4-Divis白o de Protocolo e Arquivo 

II) Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas 
1-Gabinete do Sec旧t白rio 
1.2一Chefe de Gabinete 

a-Conselho Municipal de Contribuintes 
b-Departamento de Tributa頭。  
c-Divisao de Arrecada頭o e Fiscaliza頭。  
d-Divis白o de Cadastro de Mobili白「io e Imobili白「io 

● . . 
2-Departamento de Contabilidade e Tesouraria 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

2.1-Divis白o de Contabilidade e Tesou旧「ia 
2.2-Divis白o de Licita頭o 

3-Departamento de Elabora戸o e Acompanhamento de 
projetos 

4-Departamento de Informa96es S6cioモcon6micas 

ORGAOS DE NATUREZA OPERACIONAL 

I)Secretana Municipal de Agricultura, Meio Ambiente, 
IndOstria e Com6rcio 
1 -Gabinete do Secret白rio 

1.2一Chefe de Gabinete 

2-Departamento de Agricultura 

3-Departamento de Meio-ambiente 
3.1-Divis白o de Controle Ecol6gico 

4-Departamento de Industrializa頭。  

5-Departamento de Neg6cios 

II) Secretaria Municipal de Obras, U巾anismo e Transporte. 
1-Gabinete do Secret白rio 
1.2一Chefe de Gabinete 

2-Departamento de Obras e Transporte 
2.1-Divis白o de Estudos, Projetos e取ecu頭o de Obras 
2.2-Divis白o de Transporte 

3-Departamento de Urbanismo 
3.1-Divis白o de Limpeza PUblica 
3.2-Divis白o de Mercados, Feiras, Matadouros e Cemit白rios 
3.3-Divis白o de Parques e Ja川ins 

Ill) Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Esporte, Lazer 
e Turismo. 

I-Gabinete do Secret白rio 
1.2一Chefe de Gabinete 

2-Departamento de Educa頭o 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

2.1-Divis白o de ensino 

3-Departamento de Cultura 
3.1-Divisao de cultura e artes 

4-Departamento de Merenda Escolar 
4.1-Divis白o de controle de merendar escolar 

5-Departamento de Esportes 

6-Departamento de Eventos e Lazer 

IV) Secretaria Municipal de SaUde. 
I-Gabinete do Secret白rio 
1.2一Chefe de Gabinete 

2-Departamento de SaUde 
2.1 一 Divis白o de Servio B白sico de Sa白de 
2.2 一 Divis白o de Estatisticas 

3 -Departamento de Vigilancia Sanit白ria 
3.1-Divis白o de Vigil白ncia Epidemiol6gica 

4-Departamento de Conv6nios 

V) Secretaria Municipal de Agao Social, Habitagao e Trabalho. 
I-Gabinete do Sec旧t白rio 
1.2一Chefe de Gabinete 

2-Departamento de fomento e gera頭o de emprego e renda 

3-Departamento de Assistencia Social 
3.1-Divis白o de Assistencia a Crian卿e Adolescente 
3.2-Divisao de Assist白ncia as Pessoas da Terceira Idade 

e Deficiente F『sico 

6円aos de Natureza Extraordin自ria 

I) Secretaria Especial de Controle Interno 
I-Gabinete do Secret白rio 
1.2一Chefe de Gabinete 

2-Departam帯normas, controles e acompanhamento 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 
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3-Departamento de apoio, informa如es e assessoramento ao 
controle interno 

SE鉢Oil 
DAS COMPETENCIAS BASICAS 
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● Art. 40 -Compete ao Chefe do Gabinete do Prefeito assessorar o Prefeito Municipal, 
● no estudo e na defini頭o das seguintes mat白rias: 

a -Assist白ncia direta e imediata ao Prefeito no desempenho de suas 
atividades administrativas; 

b-Prepara頭o e encaminhamento do expediente do Prefeito Municipal; 

C-Organiza頭o e controle de audi6ncias p白blicas e agenda do Chefe do 
Executivo Municipal; 

● 

. 

. 
● 
● 
● 
● SUBSEgAO I 

GABINETE DO PREFEITO 

長  
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d-Organiza頭o e execug白o do cerimonial; 

e-Assesso旧mento ao P旧feito em assuntos de natu旧za tecnica e de 
promo加es assistenciais; 

f-Realiza頭o de outras atividades determinadas pelo Prefeito Municipal. 

SUBSEgAO ii 

DA SECRETARIA PARTICULAR 

Art. 50 -Eda competencia da Secretaria Particular do Gabinete: 

a -Assessoramento ao Prefeito no desempenho de sus atribui96es 
constitucionais e legais; 

b-Elabora弾o, controle e encaminhamento de Projetos de Lei, Mensagens a 
C白mara de Vereadores e acompanhar suas tramita96es; 

C 一 Fazer publicar e divulgar as Leis, Decretos e outros atos do Executivo 
Municipal; 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

d-Coordena頭o, elabora頭o e controle de Decretos e atos oficiais; 

e-Planejamento e execu頭o de Programas de Defesa Civil; 

f-Assist6ncia a s atividades de alistamento Militar; 

g -Assist白ncia 白s atividades de Segurana interna; 

h-Preparar relat6rios mensais por trimestre mediante solicita頭o pelo seu 
superior; 

1-Controlar a expedi頭o de documentos e correspondencias recebidas; 

J-Despachar com o Prefeito; 

k-Participar das reuni6es com o Prefeito elaborando as Atas; 

1-Registrar as Atas em Cart6rio; 

m-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuIdas pelo Prefeito. 

Art. 60 -Compete ao Assessor Especial de Comunica頭o Social e Marketing: 

a -Promo弾o, coordena頭o e controle da comunica頭o social da Prefeitura; 

b -Reda頭o e divulga頭o de artigos, reportagens, coment白rios e noticias sobre 
as atividades municipais; 

C-Promover a edi頭o e distribui頭o de folhetos, cartazes e demais instrumentos 
de divulga頭o de interesse da Administra頭o PUblica Municipal; 

d-Manter inte噛mbio de informa加es e de coopera頭o com os demais O rgaos e 
entidades de comunica頭o social; 

e-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuIdas pelo Prefeito. 

SUBSEgAO川  

DA ASSESSORIA JURDICA DO MUNICIPIO 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

Art. 70 -Ede compet6ncia do Assessor Juridico I: 

a -Promo頭o de defesa em Juizo, ou fora dele, dos interesses e direitos do 
Municfpio; 

b －鵬sist白ncia juridica ao Prefeito Municipal e aos 0円白os da Administra頭。  
PUblica Direta do Municipio; 

C-Proposi頭o de medidas necess白rias 白 uniformiza弾o dos entendimentos da 
legisla頭o e jurisprud6ncia apli舶veis a Administra頭o P白blica Municipal e 
organiza頭o das respectivas sUmulas; 

d-Cobrana judicial da divida ativa ou cr白ditos devidos ao Municipio; 

e一Promover a加es de desapropria頭oamig白vel e judicial de bens que se faam 
necessarias; 

f-Proceder 白 prepara弾oe白 an白lise de projetos de lei, decretos e portarias; 

g-Defesa judicial de atos oficiais praticados pelo Prefeito, Secret白rios do 
Municipio e demais agentes da Administra頭o Direta; 

h-Encaminhamento de sugest6es ao Prefeito e aos Secret白rios do Municipio, 
relativas 白s provid白ncias de ordem juridica que dizem respeito ao interesse 
pUblico ou propiciadoras da boa aplica頭o das leis; 

1-Coo川ena頭o e execu頭o das atividades de assist白ncia juridica gratuita 白  
comunidade; 

J-Assist6ncia 白  s comiss6es de licita頭es; 

k-An白lise e emiss白o de pareceres t6cnicos e juridicos dos contratos e 
convenios da Prefeitura; 

1-Defesa judicial nas a頭es relativas aos precat6rios judici白rios e Aゆes Civis 
PUblicas; 

m-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuIdas pelo Prefeito. 

Art. 80 -Compete ao Assessor Juridico II: 

a-Executar, coordenar e controlar as atividades municipais relativas ao 
desenvolvimento e aplicag白o das a取idades t白cnicas da Prefeitura; 

Pra四25 de Novembro, I刃一Centro一Malhador/SE - CNPJ N 13.1叫．757/馴101-77 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

● b-Prestar assessoramento t白cnico ao demais 6円白os da Administra頭o Direta do 
0 	Municipio, bem como elaborar pareceres sobre consultas; 

サ 。－ Prestar esclarecimentos e informa加es sobre os assuntos de sua 。  rea de 
; 	atua頭o; 

● d-Redigir oficios, decretos, portarias, editais, atas ou outros documentos que 
● envolvam aspectos t6cnicos; 

; 	e- Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito・ 
● f-Coordenar e executar as atividades de assistencia juridica a comunidade; 

: 	g- P・rticip・『 do servi卯de on。・t・頭。。 aj・1・・m・・to de ca・S・S p。p・lares; 

● h-Promover notifica如es e convocar indicados para presta頭o de depoimento ou 

1-Fazer procedimentos, sindiぬncias ou investiga如es, bem como elaborar 
relat6rios ou pareceres, necess白rios a instru頭o de processos administrativos, 
al6m de opinar sobre os mesmos; 

」－ Efetuar inspe96es ou delas participar e proceder a recomenda96es; 

1-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun加es que lhe 
forem atribuidas. ● 

● 	 SUBSEgAO IV 

● 
● DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADM. E RECU的OS HUMANOS 
● 
● Art. 90 -E de compet白ncia da Secretaria Municipal de Administra頭o e Recursos 
● Humanos: 

. 	a-Desenvolver as atividades da administra頭o de Dessoal, recrutamento, 
● seleco. treinamento. controle e oaaamento de Dessoal:、  
qP 	D-uesenvoiver as ativiaaaes ae controie ae materiais e patrimonio movei e 
』h 	 im6vel: 
一 	c-Paministrar o aimoxariiaao cia ドreteitura: 
て 	a-uesenvoiver ativiaaaes aralicas. oaaronizanao o material aralico a ser 
- 	 utiiizaao peias sec旧tarias; 
● e-Administrar os servi叩s auxiliares; 

; ；二楚ミ薫燕『鮮漁票驚鷲鷺Itoプ 

● 

● informa加es; 
● ．  _ 

● ● 
● 
● 
● 
● 

● ● 
● 
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1-Orientar, supervisionar, coo川enar e controlar os trabalhos das divis6es que 
lhe sao subo川inadas; 

クタ  

ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

Art. 10-Integra a estrutura da Secretaria Municipal de Administra頭o e Recursos 
Humanos. 

I-Gabinete 

a-Departamento de Recursos Humanos 
I-Divis白o de Cargos e Sal白rios 
2-Divis白o de Pagamento de Pessoal 
3-Divis白o de Treinamento 

b-Departamento de Servios Gerais, Material, Patrim6nio e Compras 
I-Divis白o de Compras 
2-Divis白o de Material e Patrim6nio 
3-Divisao de Servi卯s Gerais 
4-Divis白o de Protocolo e Arquivo 

Art. 11-Compete ao Departamento de Recursos Humanos: 

a-Coo旧enar, orientar e controlar o desenvolvimento das atividades do pessoal 
da Prel厄itura; 

b-Promover a realiza頭o do recrutamento e sele頭o, buscando atrair e obter 
pessoal capacitado para o desempenho dos servigos municipais; 

C-Elaborar e propor programas de treinamento de pessoal que possibilitem um 
melhor aproveitamento dos recursos humanos da Prefeitura; 

d-Coordenar as atividades do plano de classifica頭o de cargos e sal白rios; 

e-Coordenar as atividades de elabora頭o e manuten頭o do cadastro do 
pessoal da Prefeitura; 

f-Providenciar o remanejamento de pessoal, com fins a sua adapta頭oe 
ajustamento; 

g －細alisar o quadro de pessoal para verificar e determinar a realiza弾o de 
sele頭o interna ou concurso pUblico; 

h-Manter contatos com os diversos O rg白os da Prefeitura a fim de coo司enar 
medidas referentes 白 execu頭o das atividades de recrutamento, sele頭oe 
treinamento de pessoa!; 

9 Pra伊25 de No誕mbro, 133一Centro一M一曲皿dor/SE-CNPJ No 13.104.757/側)01-77 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

. ● . . ● ● ● ● ● 

A 

」－ Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito. 

Art. 12-Compete 白 Divis白o de Cargos e Sal白rios: 

a-Estudar, rever e atualizar cargos e salarios; 

b-Efetuar levantamentos objetivando a atualiza頭o das denomina96es 
especficas dos cargos; 

C-Efetuar levantamentos de fun96es objetivando verificar a compatibilidade 
entre atribui中es cometidas ao servidor e ao cargo ocupado; 

d-Realizar pesquisas no mercado de trabalho para fins de atualiza頭o do 
plano de cargos e sal白rios; 

e-Providenciar o enquadramento dos servidores elaborando as normas e 
regulamentos prprios; 
f-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito. 

Art. 13一Compete 白Divis白o de Pagamento de Pessoal: 

a-Preparar o pagamento mensal apurando a freqoencia do pessoal; 

b-Controlar os dados das fichas financeiras dos servidores; 

C-Confeccionar folhas de pagamentos de cr白ditos especiais, creditos 
suplementares, pens白o alimenticia e gratifica如es diversas; 

d-Expedir declara96es de rendimentos para diversos fins e encaminhar as 
comunica加es relativas 白  ocorrencia de pessoal para as devidas 
secretarias; 

e-Efetuar 舶Iculos para acerto, quando da dispensa ou rescis白o de 
contratos de trabalho; 

f-Elaborar a GFIP dos prestadores de servi卯s e da folha de pagamento; 

g-Elaborar a DIRF dos prestadores de servigos e da folha de pagamento; 

h-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuIdas pelo Prefeito. 

Art. 14-Compete 白 Divis白o de Treinamento: 

a-Executar a politica de recursos humanos少っadministra頭o municipal, no 
que diz respeito 白 capacita頭o de pessoal; 

Pn叫黒 25 de No肥mb叫133一Ce血ro一M■山ado鵬E -,CNPJ N. 13.104.757 /側)01-77 
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b-Manter atualizado o arquivo de fornece s cadastrados; 
4 

Praa 25 de Novembro, 133一Centro一M司lhadorlSE - CNPJ N. 13.1叫757/I剛）1-77 

FONE FAX: (79)-442-1252 

ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

b-Estabelecer convenios com os outros organismos de treinamento e 
capacita頭o; 

c-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito. 

Art. 15 -Compete ao Departamento de Inform白tica e Desenvolvimento 
Organizacional: 

a-Desenvolver atividades de planejamento, coordena頭o, controle e 
supervisao administrativa; 

b-Estabelecer diretrizes e expedir normas de reforma e moderniza頭o 
administrativa; 

c-Organizar : e manter atualizados os o甲ヲn叩ramas, compet6ncias e 
atribui96es dos Orgaos dentro da estrutura municipal; 

d-Elaborar o Plano de Inform白tica da Administra頭o Municipal; 

e-Elaborar normas referentes ao estabelecimento de padr6es, codifica如es e 
impress白o de formul白rios da Prefeitura; 

I-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito. 

Art. 16-Compete ao Departamento de Servigos Gerais, Material, Patrim6nio e 
Compras: 

a-Promover o suprimento, distribui頭o e controle do material necessario ao 
expediente da Prefeitura; 

b-Promover o tombamento e controle dos equipamentos e material 
permanente da Prefeitura; 

c-Providenciar o cadastramento de fornecedores orientando o processo de 
compras; 

d-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuIdas pelo Prefeito. 

Art. 17一Compete 合Divis白o de Compras: 

a - Adquirir, receber,. armaそenで，世striりuir e coりtrolar a distribui頭o do material 
necessario ao expea旧me aos urgaos Municipais; 

、  ● . . ● 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

C-Promover periodicamente invent白rio dos materiais em estoque; 

d-Manter o controle de estoque atualizado, atrav白s do registro de entradas, 
saidas e saldo de material; 

e-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Pr可eito. 

Art. 18一Compete 白Divis白o de Material e Patrim6nio: 

a-Estabelecer normas para o uso, gua川a e conserva頭o dos bens m6veis ou 
im6veis do Municipio; 

b-Tombar e manter atualizado o registro e a documenta頭o referente a bens 
m6veis e im6veis da Prefeitura, controlando a sua transfe由ncia e baixa e 
expedindo ao 6 rg白o competente as altera96es ocorridas no patrim6nio 
municipal; 

C-Proceder 白  verifica頭o peri6dica da conserva頭o dos bens m6veis, 
providenciando os reparos devidos; 

d-Providenciar a baixa, quando da aliena頭o do material inservivel; 

e-Fiscalizar o uso, a conserva頭o ou reforma dos pr白dios da administrag白o 
municipal ou que estiverem sob sua guarda; 

f-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito. 

『．  
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0 	Art. 19一Compete ao Departamento de Servi9os Gerais: 

サ a-Coordenar, controlar e orientar as atividades necess白rias ao pe而ito 
- 	 funcionamento da Prefeitura, em termos de apoio administrativo e de in什a- 
O 	 estrutura; 
● 
● b-Supervisionar, orientar, coordenar e controlar os servios executados pelo 
. 	 protocolo, arquivo, vigil白ncia e transporte; 

● c-Coordenar e controlar os sistemas de comunica頭o interna e externa; 
● 
e 	 d-Coord 

● 
一 	Art. 20-ComDete 白 Divis白o de Protocolo e A 

. 	 Praa 25 de Novemb鉛盗竿設M嵩猫豊鍔3.1叫757,伽1-77 	12 

. 	 reparos e manuten頭0 de Copa,Cozinha e mensageiroS; 
d-Coo川enar e controlar a execu頭o dos servios de limpeza, conservagao, 
reparos e manuten頭o de copa, cozinha e mensageiros; 

● e-cumprir outras atividades que lhe torem atribuidas pelo Prefeito. e-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuIdas pelo Prefeito. 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

a-Receber, protocolizar, distribuir e expedir a correspondencia e o expediente 
da Prefeitura; 

b-Acompanhar a tramita頭o de processos informando aos interessados o 
andamento e localiza頭o dos mesmos; 

C-Abrir fichas para oficios e memorandos; 

d-Receber, conferir, classificar e arquivar os documentos remetidos para 
arquivamento; 

e-Manter organizado o arquivo de documentos, processos e cpias de 
expediente relativos 白 Prefeitura; 

f-Manter o servigo de recortes de jornais, inclusive os oficiais, de interesse da 
Prefeitura; 

g-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito. 

SUBSEgAO V 

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANgAS 

Art. 21一Ede compet6ncia da Secretaria Municipal de Planejamento e Finanas: 

a-Executar a Politica Financeira e Fiscal do Municipio; 

b-Promover a arrecada頭o de tributos; 

C-Desenvolver e manter o cadastro de contribuinte; 

d-Executar o controle de titulos e valores mobili白rios; 

e-Proceder ao registro cont白bil de patrim6nio; 

f-Administrar os servi叩s da divida ativa; 

g-Concep頭o da metodologia de planejamento; 

h-Coo田ena頭o da elabora頭o de planos municipais; 

1-Coordena頭o e avalia頭o de planos, programas e projetos; 

J-Coordena頭o da elabora頭o da Propo鷺ament'ria do Municipio; 
Praa 25 de Novem“鉛盗竿蔑M識犠豊ら13.104.757/ 0001-77 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

k-Coordena頭o do processo de moderniza頭o administrativa da Prefeitura; 

1-Articula頭o do Municipio com organismo de planejamento das demais 
esferas do Governo; 

m-Estabelecimento e coordena頭o de fluxo permanente de informa頭o entre 
os diversos 6円白os de Planejamento Estadual; 

n-Orienta頭o t6cnica aos 0円白os da Prefeitura; 

o-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuIdas pelo Prefeito. 

Art. 22一 Integra a estrutura da Secretaria Municipal de Planejamento e Finan卿s: 

I-Conselho Municipal de Contribuintes 

2-Departamento de Tributa頭o 
2.1-Divis白o de arrecada頭oe石scatiza頭o 
2.2-Divis白o de cadastro de mobili白「io e Imobili白rio 

3-Departamento de Contabilidade e Tesouraria 
3.1-Divis白o de Contabilidade e Tesouraria 
3.2-Divis白o de Licitaい。  

. 
● ‘ 
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● 
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● 
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4-Departamento de Elabora頭o e Acompanhamento de Projetos 

5-Departamento de Informa如es S6cio-Econ6micas 

Art.23-Compete ao Conselho Municipal de Contribuintes: 

a-Julgar em segunda inst白ncia administrativa os recursos interpostos contra 
decis6es prolatadas em processos administrativos fiscais; 

b-Julgar em 白Itima instancia administrativa quando couber, os pedidos de 
reconsidera頭o e revis白o de seus acordos; 

C-Anular no todo ou em parte os processo fiscais sempre que se verificar erro 
insan白vel em sua organiza頭o ou em qualquer de suas pe卿s substancias; 

d-Conhecer dos impedimentos e das sujei加es invocadas, procedendo como de 
direito em rela頭o a s mesmas; 

e-Requerer tudo que for necess白rio a boa administra頭o da justia fiscal; 

f-Cumprir o流ras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito. 
Pra伊25 de Novemb叫133-Centro-M回山田dor/SE-CNPJ No13・104.757/ 0001-77 	 14 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

	

0 	Art.24-Compete ao Departamento de Tributa頭o: . 

	

一 	a-Planejar e coordenar as atividades administrativas do sistema tribut白「'o 

	

0 	
municipal;

S 

	

S 	b-Interpretar e aplicar a leg isla頭o fiscal do Municipio; ● 

	

S 	C-Propor atos que normalizem a administra頭o tribut白ria do Municipio; 

申 d－晒mpanhar a evolu頭。 da legisla頭。 fiscal especifica; 

e-Coordenar, fiscalizar e acompanhar a arrecada頭o de tributos municipais e 
outras receitas correlatas; 

f-Elaborar a previs白o da receita tributaria municipal e acompanhar os efeitos de 
sua execugao; 

g-Compor dados informativos sobre o desempenho da arrecada頭o tribut白ria do 
Municipio; 

h-Manter permanente o nivel de entendimento entre o Fisco Municipal e o 
contribuinte; 

1-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito. 

Art. 25-Compete a Divis白o de Arrecada頭o e Fiscaliza頭o: 

a-Orientar e controlar o lanamento, cobran卿 e recolhimento dos tributos e 
demais rendas do Municipio; 

b-Acompanhar, atrav白s de registros estatisticos, a arrecada頭o de receita 
municipal; 

I . 	 c-Propor normas e procedimentos que やciiサem，叩ntrolem e as予egur凹 a 
I . 	 arre門da頭o e recolhimento da receita tributar旧， adequando os tormulanos 

巨 	 usa讐  
I. 	 d ートormular e controlar os procedimentos ae arrecaaaao peia reae oancaria, 
1 ● 	fiscalizando o comportamento das entidades integrantes dessa mesma rede; 

● 
● f-Orientar planos e programas especiais de fiscaliza頭c 

● 

豆 Praa 25 de Novembro, 133-FONE識“麟「豊「13.104.757 I 0001-77 	15 
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. 	 e-Etetuar estudos oara detectar 0 indico de inadimpI6ncia dos contribuintes dos 
－ 	 「「IDU「05 mUnICIpaIS; 

e-Efetuar estudos para detectar o i ndice de inadimpl6ncia dos contribuintes dos 
tributos municipais; 



h-Fornecer dados para elabora頭o da planta de valores de im6veis e tabela de 
pregos de constru頭o do Municipio; 

Z4, 

ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

g-Zelar pela crescente melhoria das rela如es entre o Fisco e os contribuintes; 

h-Propor medidas para racionalizar, ativar e desenvolver o processo de 
fiscalizagao; 

1-Organizar e manter atualizados os registros e controles do desempenho de 
fiscais; 

j-Distribuir e controlar os processos fiscais em observancia aos prazos legais; 

k-Acompanhar a produtividade das tarefas executadas pelos fiscais; 

1-Autenticar livros fiscais e talon白rios de notas fiscais de presta頭o de servios; 

m-Autorizar a impress白o de notas fiscais; 

n-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuIdas pelo Prefeito. 

Art. 26-Compete a Divis白o de Cadastro Mobili白rio e Imobili白rio: 

a-Orientar e coordenar os servi卯s de taxas de localiza頭o; 

b-Coordenar a inscri頭o, altera頭o, revis白o ou baixa dos contribuintes, 
mantendo o cadastro atualizado; 

c-Programar, executar e controlar as atividades relativas ao cadastro, avalia頭o, 
coleta e demais procedimentos t6cnicos necess白rios ao registro do lan卿mento 
de tributos imobili白rios; 

d-Proceder ao lanamento e 白 baixa dos impostos de compet6ncia do 
Municipio; 

e-Controlar e acompanhar o pagamento dos tributos lanados e propor medidas 
de cobrana dos mesmos; 

f-Emitir certid6es negativas de Im6veis; 

g-Informar processos de revis白o, cancelamento, desmembramento, demoli頭o' 
remiss白o, isen頭o, imunidade tributaria e outros relacionados com o imposto 
predial e territorial urbano; 

Pra卿25 de Novembro, 133一Centro一Mal加idorlSE-CNPJ No 13.104.757／帆)01-77 
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Praa 25 de N叫embro, 133一  Centro - Mal加alor/SE - CNPJ No 13.104・757ノ伽旧1- 

FONE FAX: (79)-442-1252 

ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

1-Inscrever e cobrar processos fiscais, dando cumprimento 白  s formalidades 
estabelecidas, em conson白ncia com a legisla頭o tributaria; 

」－ Expedir certid6es de inscri頭o em divida ativa para cr白ditos tribut白rios e 

fiscais, com vista 白 sua cobrana judicial; 

k-Remeter a Assessoria Juridica do Municipio para ajuizamento, os crditos 
inscritos em divida ativa; 

1-Emitir notifica96es; 

m-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuIdas pelo Prefeito. 

Art. 27一Compete ao Departamento de Contabilidade e Tesouraria: 

a-Centralizar, coo川enar a executar a contabilidade orament白ria, financeira e 
patrimonial, respondendo consultas sobre mat白ria de sua competencia; 

b-Coo川enar e orientar os assuntos relativos aos servios de contabilidade e 
an白lise dos dados obtidos; 

c-Elaborar os balancetes, balangos e demais demonstrativos cont白beis, bem 
como o relat6rio tcnico de gest白o; 

d-Registrar os atos e fatos de gest白o orament白rio, financeiro e patrimonial da 
administra頭o Municipal; 

e-Realizar os recolhimentos das receitas municipais de quaisquer natureza; 

f-Executar pagamentos devidamente autorizados e processados e demais 
compromissos da municipalidade; 

g -Gua川ar valores da Prefeitura ou de terceiros, quando oferecidos em cau頭o 
para garantias diversas; 

h-Restituir, depois de legalmente processados, os bens aos quais se rei厄re o 
item anterior; 

1-Manter os registros do movimento geral dos titulos da divida publica municipal; 

」－ぬrificar a posi頭o cont白bil do saldo ban舶rio da Prefeitura e do saldo de 
caixa, informando-a mediante boletins di白rios; 

k-Providenciar saaues e dep6sitos ban舶rios das contas da Prefe四 
一 乙  

4f 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

1-Elabora頭o de editais, conv6nios e contratos administrativos; 

m-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito. 

Art. 28-Compete a Divisao de Contabilidade e Tesouraria: 

a-Executar a contabilidade geral do Municipio; 

b- Zelar oela exatid白o das contas e oportuna apresenta頭o dos balanos e 
demonstra96es cont白beis dos atos relativos a administragoes tinanceira, 

or卿ment白ria e patrimonial; 

c-Elaborar os relat6rios tecnicos e financeiros do Departamento; 

d-Coordenar e acompanhar o fluxo de recursos financeiros movimentados pelos 
6円白os da Prefeitura; 

e-Elaborar do bala卯anual da Prefeitura; 

f-Desenvolver as demais atribui96es relativas 白 escritura頭o cont白bil, an白uise e 
levantamento; 

9-Efetuar a liquida中o dos processos de despesas da Prefeitura; 

h-Efetuar a execu頭o e controle orament白rio da Prefeitura; 

1-Emitir notas de empenhos e notas de anula頭o de empenho, o川em de 
pagamento e outros documentos necess白rios ao processamento da despesa na 
forma da Lei; 

」－ Acompanhar a execu頭o das despesas da Prefeitura respeitando os limites de 
gastos; 

k-Executar outras atividades afins em sintonia com o oramento em vigor; 

1-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito. 

Art. 29-Compete a Divisao de Execu声o Oramen伯ria: 

a-Efetuar a execu頭o e controle orament白rio da Prefeitura; 

b-Emitir notas de empenhos e notas de anula頭o de empenho, o田em de 
pagamento e outros documentos necess白rios ao processamento da despesa 
na forma da工ei; 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

C-Acompanhar a execu頭o das despesas da Prefeitura respeitando os limites 
de gastos; 

d-Executar outras atividades afins em sintonia com oramento em vigor; 

e-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuIdas pelo Prefeito. 

Art. 30一Ede competencia do Departamento de Elabora頭o e Acompanhamento de 
Projetos as seguintes atribui96es: 

a-Elaborar os projetos de interesse do Municipio; 

b-Elaborar estudos s6cio-econ6micos; 

C-Articular com outros departamentos na elabora頭o de projetos especficos; 

d-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuIdas pelo Prefeito. 

Art. 31- E de competencia do Departamento de Informaゆes S6cio-Econ6micas as 
seguintes atribui如es 

a-Levantar informa如es s6cio-econ6micas do Municipio para subsidiar a 
elabora頭o de projetos; 

b-Munir os diversos O円白os da Pr的itura de informaゆes sobre potencialidade 
s6cio-econ6mica do Municipio; 

C-Levantar outras informa如es de interesse do Municipio; 

d-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito. 

SUBSEgAO VI 

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA MEIO AMBIENTE, INDUSTRIA 
E COMERCIO 

1 	合rt・叩了 Compete a Secretaria Municipal de Agricultura, Meio Ambiente, Indastria e 
ー 	しomercio: 

a-Estabelecer a politica agricola para o Municipio; 

b-P叩nover a assist白ncia tecnico-financeira para os agropecuaristas; 
Praa 25 de Novembro, 133一Centro一Malhador/SE-CNPJ N. 13.104・757/側)O1-77 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

C-Promover a amplia頭o dos canais de distribui戸o de sementes 
selecionadas; 

d-Promover organiza頭o dos produtores das comunidades agricolas no 
sentido de implantar culturas de subsistencias; 

e-Promover o desenvolvimento da pecu白ria; 

f-Desenvolver em conjunto com a Secretaria Municipal do Trabalho e 
Assist白ncia Social o programa de hortas comunit白rias; 

g-Desenvolver em conjunto com as Secretarias Municipais de Educa頭oe 
Cultura, Esporte e Lazer o programa de hortas escolares; 

h-Contribuir para implanta頭o do Programa de Alimenta頭o Alternativa 
destinada 白 rede escolar, creches e comunidades carentes; 

1-Promover o processo de irriga頭o nas unidades agricolas do Municipio; 

」－ Definir a Politica de Desenvolvimento Industrial, Com白rcio e Turismo: 

k-Estabelecer mecanismos de atra頭o do investidor privado; 

1-Incentivar a cria頭o de empresas de participa戸o; 

m-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun加es que 
lhes forem atribuidas. 

● 桝33_- Inやgra a Estrutura de Secretaria Municipal de Agricultura, Meio Ambiente, 
● lndustrla e Gomercio 

I-Departamento de Agricultura 

2-Departamento de meio-ambiente 
2.1-Divisao de Controle Ecol6gico 

3-Departamento de Industrializa頭o 

4-Departamento de Neg6cios 

Art. 34一Compete ao Departamento de Agricultura: 

a-Executar a politica agricola do Municipio, especialmente em apoio aos 
Povo加os; 

Praa 25 de Novembro, I刃一Centro一Mal加alor/SE-CNPJ N. 13.104・757 ノ（剛）1-77 
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b-Organizar os produtos para implanta頭o de cultura de subsistncia; 

C-Promover incentivo ao desenvolvimento da agropecu白ria; 

d-Estimular os meios de produ頭o e financiamento durante e ap6s o periodo de 
safra; 

e-Estimular a cria頭o de Associa96es para pleitear recursos financeiros; 

f-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun96es que lhe 
forem atribuidas. 

Art. 35一Compete ao Departamento de Meio-Ambiente: 

a-Elaborar o diagn6stico ambiental, o diagn6stico de voca加es econ6micas e 
associ白-los em projetos com parceria da sociedade civil; 

b-Promover a regulariza頭o fundi白ria, assistindo 白 popula頭o de baixa renda e 
preservar os predios p白blicos de invas6es; 

C-Promover a melhoria das condi如es fisicas das moradas subumanas na 
cidade, especialmente aquelas localizadas em favelas, invas6es etc; 

d-Adotar medidas de controle, preserva頭o e saneamento do meio ambiente; 

e-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun96es que lhe 
forem atribuIdas. 

Art. 36一Compete a Divis白o de Controle Ecol6gico 

a-Adotar medidas de preserva頭o ambiental, ampliar os espagos verdes e 
restaurar as 白  reas degradadas; 

b-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun加es que 
lhe forem atribuIdas. 

Art. 37-Compete ao Departamento de Industrializa頭o: 

a-Motivar a implanta頭o de unidades industriais compativeis com o 
aproveitamento dos fatores de produ頭o local, sobretudo a m白o-de-obra; 

b-Fortalecer a assist6ncia a s micro, pequenas e m6dias empresas e 
desen四Iver a atividade artesanal; 

Pr零■ 25 de Novembroり 133一Centro--M21加dorISE - CNPJ N. 13.104・757ノ馴)01-77 
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C-Provocar o surgimento de novos valores empresariais; 

d-Implantar o Sistema Municipal de Incentivos, em conson白ncia com as politicas 
Federal e Estadual; 

e-Acelerar o processo de industrializa戸o atraves de mecanismos fiscais e 
financeiros capazes de atrair novos investimentos; 

f-Promover a introdu頭o de mudan卿s planejadas nas empresas de Malhador, 
tendo em vista as mudanas de paradigmas na Administra頭o; 

g-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun加es que lhe 
forem atribuIdas. 

Art. 38-Compete ao Departamento de Neg6cios: 

a-Estimular a cria頭o de empresa de participagao; 

b-Implantar um Bal由o de Informa96es sobre Franquias Empresariais; 

C-Estabelecer parcerias com 0円白os de Assistencia T6cnica (CODISE, 
SEBRAE, EMDAGRO, etc.); 

d-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun加es que lhe 
forem atribuIdas. 

Art. 39一Compete ao Departamento de Abastecimento: 

a-Executar a poltica de abastecimento do Municipio, na rela頭o direta com as 
comunidades carentes; 

b-Implantar a Farm白cia Viva nas comunidades; 

C-Executar o Programa de Hortas Escolares e Comunit白rias; 

d-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun如es que lhe 
forem atribuIdas. 

SUBSEgAO VII 

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, URBANISMO E TRANSPORTES 
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C-Provocar o surgimento de novos valores empresariais; 

d-Implantar o Sistema Municipal de Incentivos, em consonancia com as politicas 
Federal e Estadual; 

e-Acelerar o processo de industrializa頭o atraves de mecanismos fiscais e 
financeiros capazes de atrair novos investimentos; 

f-Promover a introdu頭o de mudanas planejadas nas empresas de Malhador, 
tendo em vista as mudanas de paradigmas na Administra頭o; 

g-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun戸es que lhe 
forem atribuidas. 

Art. 38-Compete ao Departamento de Neg6cios: 

a-Estimular a cria頭o de empresa de participa頭o; 

b-Implantar um Bat頭o de Informa加es sobre Franquias Empresariais; 

C-Estabelecer parcerias com 0円白os de Assist6ncia T白cnica (CODISE, 
SEBRAE, EMDAGRO, etc.); 

d-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun加es que lhe 
forem atribuidas. 

Art. 39一Compete ao Departamento de Abastecimento: 

a-Executar a politica de abastecimento do Municipio, na rela頭o direta com as 
comunidades carentes; 

b-Implantar a Farm白cia Viva nas comunidades; 

C-Executar o Programa de Hortas Escolares e Comunit白rias; 

d-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun如es que lhe 
forem atribuidas. 

SUBSEgAO VII 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

a-Coordena戸o das obras pablicas de responsabilidade do Municipio; 

b-Execu頭o de programas de conserva頭o e reformas do pr6prio Municipio; 

C-Constru頭o, recupera頭o e conserva頭o das vias p白blicas Municipais; 

d-Desenvolvimento de estudos e projetos relacionados com obras pロblicas 
Municipais; 

e-Execu頭o de programas de preserva頭o ambiental; 

f-Limpeza, coleta e destina頭o final do lixo urbano; 

g-Urbaniza頭o e ilumina頭o p白blica; 

h-Administra頭o de mercados, matadouros, cemiterios e feiras livres; 

1-Execu頭o da politica e diretrizes voltadas para os setores de transportes 
urbanos do Municipio; 

J-Controle das concess6es para funcionamento de servi叩s de transportes 
coletivo; 

k-Administra頭o dos servi卯s de transportes internos; 

1-Promover a constru頭o e a conserva頭o das estradas municipais; 

m-Administrar a frota de veiculos da Prefeitura; 

n-Realizar estudos e projetos relacionados com a malha vi白ria do Municipio; 

o-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das funゆes que lhe 
forem atribuidas. 

Art. 41 一 Integra a Estrutura da Sec鳳白ria Municipal de Obras Urbanismo e 
Transportes: 

I-Departamento de Obras e Transporte 
I .I-Divis白o de Estudos, Projetos e Execu頭o de Obras. 
1.2-Divis白o de Transporte 

2-Departamento De Urbanismo 
2.1-Divis白o de Limpeza Pロblica 
2.2 -Di鳴白o de Mercados, Feiras, Matadouros e Cemit6rios 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

2.3-Divis白o de Parques e Ja田ins 

Art. 42一Compete ao Departamento de Obras e Transportes: 

a-Coordenar, controlar e realizar as obras poblicas de responsabilidade do 
Municipio; 

b-Elabora頭o de projetos em sua 白rea de atua頭o; 

C -Fiscalizar as autoridades urbanisticas e de uso do solo urbano e 
licenciamento de obras; 

d-Coo川enar os servios pロblicos de transportes; 

e-Realizar estudos sob旧 tarifas e benef【cios concedidos aos usu白「ios de 
transportes coletivos; 

f-Estabelecer esquemas operacionais para o servigo pロblico de transporte de 
passageiros de 6 nibus e servi卯de t叡I; 

g-Fiscalizar os servi卯s pablicos de transportes; 

h-Desenvolver projetos que possibilitem um melhor desempenho operacional do 
sistema de transporte coletivo; 

1-Estabelecer instrumento de controle para an白lise do fluxo de passageiros 
transportados, atua頭o das empresas de transporte vi白rio, identifica頭o da 什ota 
utilizada e demais indicadores de desempenho do setor; 

」－ Administrar a frota de veiculos da Prefeitura cuidando da sua manuten頭oe 
controle; 

k-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun96es que lhe 
forem atribuidas. 

Art. 43一Compete 白Divis白o de Estudos, Projetos e Execu頭o de Obras: 

a-Realizar estudos e projetos de urbaniza頭o e servios pablicos de interesse 
da Prefeitura; 

b-Proceder a execu弾o, controlar e registrar o andamento das obras pロblicas no 
白mbito municipal; 

c - Zelar peり抄serva頭o das vias poblicas e logradouros do Municipio: 
タ  
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d-Levantar e manter atualizado o cadastro das obras pUblicas municipais; 

e-Promover a ado頭o de medidas de controle e preserva頭o do meio ambiente; 

f-Afixar e manter placas denominativas de vias e logradouros p自blicos; 

g-Gerenciar sistema de informa96es para o planejamento u巾ano; 

h-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun96es que lhe 
forem atribuidas. 

Art. 44一Compete a Divis白o de Transporte: 

a-Controlar os servigos p白blicos de transporte; 

b-Executar os esquemas operacionais para os servi卯s pUblicos de transporte 
de passageiros de 6 nibus e servigos de t叡I; 

C-Fiscalizar os servigos pUblicos de transportes; 

d-Executar os projetos que possibilitem um melhor desempenho operacional do 
sistema de transporte coletivo; 

e-Controlar o fluxo de passageiros transportados, autuar as empresas de 
transporte vi白rio, identificar a frota utilizada e calcular outros indicadores de 
desempenho do setor; 

f-Controlar o consumo de combustivel das viaturas do Municipio; 

g-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun如es que lhe 
forem atribuIdas. 

Art. 45一Compete ao Departamento de Urbanismo: 

a-Executar a politica de presta頭o de servios urbanos a popula頭o; 

b-Elabora頭o de projetos urbanisticos; 

C-Promover a revitaliza頭o urbanistica; 

d-Executar servi卯s de limpeza e manuteng白o das lavanderias e sanit白rios 
publicos mun璽戸s; 

Pra伊25 de Novembro, 133一Centro一M回山ador/SE-CNPJ N.13.104.757 I馴)01-77 
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湖 	e-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun加es que lhe 
. 	forem atribuidas. 

: 	Art・  46 - Compete 。Di・is。o d・ Limp。・・ P。blica: 

e 	a-Coordenar, controlar e gerenciar a operag白o dos sistemas de coleta e do 
. 	transporte de lixo, desde os pontos de produ麟o at6 os locais de destino final; 

● ． 	 - 	 . 	 .. 	 . 	 _ . _ , ＿  」＿  ,_ _ _ 1 _ _ _ ＿  」＿  _ _ __ _ ＿  舌Lじ＿_ ＿  一＿ で 	b-Executar a limoeza. lavaaem e varri頭o de vias e loaradouros poblicos do 

1 	Municiplo; 
● C-Esclarecer e fiscalizar a popula頭o com rela頭o a obrigatoriedade do uso de 
● embalagens e ho伯rios de exposi頭o do lixo 白 coleta regular; 

: 	d- Pesq・is・「 e est・d・『 terrenos q・。 pod。伯。 se『・tili・・dos para aterro s・・it'rio; 

● e-Coo田enar e supervisionar o controle da movimenta頭o e utiliza頭o da frota 
● de veiculos e equipamentos em uso na limpeza pablica; 

. 	f-Promover a limDeza urbana. coleta de lixo domiciliar, comercial, hospitalar e 
ー 	inaustrial: 
● 
● g-Promover campanhas educativas e orientativas de limpeza p白blica; 

: 	h- E・。。・t・『 servi叩s de manut・・頭。。 limpeza d。め「regos ・ ca・・is 

● 1-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun96es que lhe 
● forem atribuIdas. 

: 	Art・  47 - Comp・t・ 。Di・isao d・Mercad。・，  F・iras, M・t・d。・『os ・ Cem it。ri。・： 

● a-Fiscalizar o exercicio de atividades comerciais nas feiras livres, mercados e 
● em outros programas de abastecimento patrocinados pela Prefeitura, visando o 
● fiel cumprimento da legisla頭o especifica; 

: 	b- C。・trolar o h。伯「io de funci。・・m。・to, dos m・rcados, feiras 。 simi．・『es; 

● C-Vistoriar barracas para o licenciamento, de acordo com a legisla頭o em vigor; 

一 	d-Notificar ou intimar os mercadores, feirantes e simila旧S sob旧 Drovid6ncias 
. 	preiiminares com vista ao fiei cumprimento aas aisposioes legais; 

. 	e-Autuar infratores dos disDositivos leaais. DroDondo as sances cabiveis: 
● 
● 

二  
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

f-Aprender e remover mercadorias, equipamentos e apetrechos em situa頭o 
irregular nas feiras e similares; 

g-Administrar o patrim6nio dos cemit白rios pUblicos e fiscalizar pessoas no seu 
recinto; 

h-Instruir o expediente relativo 白 concess白o de perpetuidade de jazigos, 
aprova頭o de planta de mausol6u, licen卿a construtores e zeladores de t白mulos; 

1-Manter atualizados fich白rios das inuma頭es, exuma96es e translada頭es; 

」－ Controlar a emiss含o das guias de pagamento das taxas e sua arrecada頭o; 

k-Promover a limpeza e conserva頭o dos cemit6rios; 

1-Administrar e organizar feiras livres e mercados pロblicos; 

m-Desenvolver a politica de abastecimento e controle de pre叩s e 
comercializa頭o de generos alimenticios de primeira necessidade; 

n-Administrar os cemiterios p白blicos do Municipio; 

o-Coordenar e supervisionar o com白rcio ambulante; 

p-Fiscalizar o assentamento de barracas e trailers para comercializa頭o de 
produtos; 

q-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun96es que lhe 
forem atribuIdas. 

Art. 48一Compete a Divis白o de Parques e Jardins: 

a-Zelar pela conserva頭o e manuten頭o de praas e arboriza頭o da cidade; 

b-Conceder autoriza頭o para coloca頭o de faixas, placas, outdoors e cartazes; 

C-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun96es que lhe 
forem atribuidas. 

SUBSEいO VIII 
DA簿CRETARIA MUNICIPAL DE EDUC的AO, CULTURA, 

蕊＿ __.,／買豊鴛讐と讐，＿竹 
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竺 Art. 49 ＿。 de comoetencia da Secretaria Municiral de Educa国。， Cultura, Esporte, 

	

- 	hazer e i unsmo:. 
● a-Elaborar o Sistema Municipal de Ensino; 
● 
● b-Definir a politica do magist6rio municipal; 

● C-Coordenar e Administrar todas as unidades escolares; 
● 
● d-Promover a planifica頭o e desenvolvimentos da cultura, esporte e turismo; 

	

： 	・－  Co。川。・・「・・dmi・ ist『・頭od・ p「・卿・ de esporte, recrea頭。。‘「。・S d・ 1・…；  

	

0 	f-Promover o desenvolvimento da cultura, letras e artes; 
● 
● g-Incentivar o folclore e outras manifesta96es populares, culturais e artisticas; 

	

. 	h-Coordenar a administra戸o das bibliotecas; ● 
● 1-Criar programas de incentivo 白 criana e ao adolescente dentro da sala 回e 
● au la; 

申 。－ Coordenar e controlar os oroaramas educativos, visando atinair 。  

	

- 	aesenvoivimento aa criana e ao aaoies叫nte; 
● 
● k-Formular a politica municipal de esportes, desenvolvendo, coordenando, 

	

一 	suoervisionando e incentivando a 旧aliza国o de atividades fisicas. desoortivas e 

	

1 	recreativas, come nfase no esporte amador e no esporte de massa; 
● 1-Prestar colabora頭o tecnica e financeira a institui如es pablicas e privadas de 
● modo a estimular as iniciativas esportivas; 

サ m-Desenvolver estudos. oroaramas e Drojetos objetivando a defini舶。 de。  reas 

	

ー 	oara a imoiantacao e oromocao aas aiversas moaaliaaaes esoortivas. com  vistas 
■F 	a旧crea9ao, ao iazer e a sauae; 
● 

● o-Exercer a administra頭o de prdios, centros esportivos e instala加es 

	

一 	municioais destinados a Dr白tica de esoorte. rec旧a頭o. lazer ou educac白o fisica. 

	

』■A 	em arucutacao com a uivisao ae ドatrimonioIVI ovei e imovel: 

	

dh 	 X」タ f 	Prafa 25 de Novembro, 133一Centro一Malhador/SE - CNPJ N" 13.104・757 /引)01-77 	 つ又  

一 	n-DISCID!in8F. FeQulaments「 e C00Fd6ns「 8 「ealizaC白0 de eventOS 6 D伯tiCaS 
一 	esponIVaS InCIUSIVe em VlaS e IOa「aQOU「05 DUDllCOS. anlCUlanQO-Se Com UFaaOS e 

る en「 IaaaeS aa加mlnIS「ra卿0 ドuDllca e aa In 、 Clat、 va pr、 Vaaa; 

n-Disciplinar, regulamentar . e coordenar a realiza呼o . de eventos e prticas 
esponivas inciusive em vias e iograaouros puoiicos, antcuianao-se com urgaos e 
entidades da Administra頭oPロblica e da injciativa prjvada; 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

1「  . ． 、、 

● 
● 

. 

	

e 	p- Elaborar um banco de dados sobre as potencialidades econ6micas e 
● turisticas e de prestag白o de servigos no Municipio; 

	

1 り 	 。－Manter sistema de informa頭。 e Dublicaces turisticas relativas ao Municipio; 

	

1り 	 「－ Desenvolver a a舶o do MunicliDlo旧lativamente aos servi叩s turisticos locais, 

	

I曲 	atraves de fomento a iniciativa Drivada Dela concessao de estimulos, proposi加es 

	

I- 	de suaestoes e elabo旧cao ae estuaos. pianos e proQramas; 

	

I- 	 S-Promover o incentivo ao turismo e ao aesenvoivimento ao artesanato; 

	

I国 	t －じumorir outras atividades aue mne torem atriDuiaas Deio ドreteito. 

	

一 	Art. 50-Inteara 8 es truturS da Secretaria MuniciDal ae ヒ1i i('St'ar ， じuitura， ヒSpone, 

	

ー 	LazeF e I urismo: 

● 1-Departamento de Educag白0 
● 1・ 1-Divis白0 de Ensino 

	

申 	 2-oeoartament。 de cu,tura 

	

ー 	 2.1 .. DIVISao ds CUltU旧 8 Art8S 

● 3-Departamento de Merenda ESColar 
● 3・ 1-DIVIS白0 de Controle da Merendar EsColar 

	

: 	4- Departamento de ESporteS 

● 5-Departamento de EVentos e Lazer 

	

: 	6- D。p・rt・m。・t。 d。 Turismo 

● Art. 51-compete ao oepartamento de Educa頭0: 

	

- 	8-CUmDFIF diFet「iZeS e eXeCUts「 8 DOlitiCa edUCaCional do MUniCIDio. SIUSIVaS 805 
● enslnoS aa pre-escolar e ao prlmelro grau; 

● b-oesenvolver atividades de administra頭0,orienta頭0 e supervis白0 escolar; 

	

血 	c-Executar atividades de assistencja ao educando; 

● 薩er e荒詩品“ 9、LI “山、－ U- －・レ・・し－・・…～・・…ドー・－ t I 'a%AaayasJ,-－・し－・－,- %IrJI、－  , 

● 1-Departamento de Educag白o 
● I・ I - Divis白o de Ensino 

申 2-Deoartamento de Cultura 

	

ー 	 2.1 .. Divisao de Cultu旧e Artes 

● 3-Departamento de Merenda Escolar 
● 3・ I-Divis白o de Controle da Merendar Escolar 

	

: 	4- Departamento de Esportes 

● 5-Departamento de Eventos e Lazer 

	

: 	6 - Dep・rt・m。・to de Turismo 

● Art. 51-Compete ao Departamento de Educa頭o: 

	

- 	a-Cumorir diretrizes e executar a oolitica educacional do MunicIoio. alusivas aos 
● ensinos aa pre-escolar e ao primeiro grau; 

● b-Desenvolver atividades de administra頭o, orienta頭o e supervis白o escolar; 

● C-Executar atividades de assistencia ao educando; 

_I 	 J 

● 

● 

● 

● 

● 

● 

● 

● 

● d-Promover o aoe而icoamento e a valoriza由o do orofissional do ensino oロblico 
- 	municipai; ／ーノ ● . . 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

e-Estudar, elaborar e propor planos e programas e projetos de forma戸o, 
treinamento e ape而1卯amento de professores, adequados 白s necessidades da 
Prefeitura; 

f-Estudar o estabelecimento de acordos, conv6nios e contratos, com institui96es 
ou profissionais capacitados para fins de forma頭o e de treinamento; 

g-Cumprir outras atividades que the forem atribuidas pelo Prefeito. 

Art. 52-Compete 白Divis白o de Ensino 

a-Supervisionar a movimenta頭o do pessoal docente, t6cnica e administrativa 
das unidades escolares; 

b-Assegurar a regulariza頭o das unidades escolares e da vida escolar dos 
alunos da Rede Municipal de Ensino; 

c-Supervisionar o uso do patrim6nio das escolas; 

d-Promover o ape血1叩amento e avaliar o desempenho do pessoal docente, 
t白cnico e administrativo das unidades escolares; 

e-Analisar, avaliar e apresentar propostas de a頭o e de trabalho que venham 
contribuir para o bem estar do pessoal do magist白rio; 

f-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuIdas pelo Prefeito. 

Art. 53-Compete ao Departamento de Cultura: 

a-Promover e incentivar atividades culturais, diretamente ou atrav6s de 
convenios com instituiゆes pロblicas e privadas; 

b-Promover, coo川enar e apoiar programas culturais, artisticos, liter白rios e de 
preserva頭o do patrim6nio cultural e hist6rico, articulando-se, quando 
necess白rio, com os segmentos sociais para esses fins; 

C-Catalogar e classificar a acervo hist6rico, cultural e artistico do Municipio; 

d-Realizar e incentivar festivais, concursos, encontros, semin白rios, confe伯ncias 
e exposi96es e outras promo如es relativas ao desenvolvimento cultural do 
Municipio; 

30 

e-Organizar anualmente os calend白rios culturais, artisticos e civicos do 
Munici回9 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

f-Incentivar a produ頭o artisticas e lite伯ria, procurando orientar, estimular e 
difundir a criatividade no campo cultura; 

g-Proceder ao levantamento e registro do acervo documental, bibliog面ico e 
cultural do Municipio; 

h-Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito. 

Art. 54一Compete ao Departamento de Alimenta頭o Escolar: 

a-Organizar o servi卯 de merenda escolar nas unidades de ensino da 
Prefeitura; 

b-Elaborar card白Pio alimentar adequado e coo田enar sua utiliza頭o; 

d-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun如es que lhe 
forem atribuidas. 

Art. 55一Compete 白Divis白o de Controle da Merenda Escolar: 

a-Distribuir e supervisionar os produtos da merenda escolar; 

b-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun頭es que lhe 
forem atribuIdas. 

Art. 56一Compete ao Departamento e Esportes: 

a-Executar a politica municipal de esporte, com a realiza頭o de atividades 
fisicas, desportivas e recreativas, com a e nfase no esporte amador e no esporte 
de massa; 

b-Executar em 白  reas selecionadas programas e projetos de implanta頭oe 
promo頭o das diversas modalidades esportivas, com vista a recrea頭o, ao lazer 
e 白 sa白de; 

b-Disciplinar, regular e coordenar a realiza頭o de eventos e pr白ticas esportivas 
inclusive em vias e logradouros pロblicos, articulando-se com 6 rg白os e entidades 
da Administra頭o PUblica e da iniciativa privada; 

c-Executar a politica de incentivo a s atividades produtivas no Municipio; 

d-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun加es que lhe 

forem at夢as. 

Pra伊25 de Novembro, 133一Centro一Malhador/SE - CNPJ N.13.104757 /馴臓)1-77 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

Art. 57-Compete ao Departamento de Eventos e Lazer: 

a-Programar, coordenar e controlar o sistema promocional de eventos 
esportivos; 

b-Promover torneios, concursos, exposi加es e atividades esportivas afins 
juntamente com clubes, associa頭es e 6 rgaos p白blicos e privados, e sistemas 
de coopera頭o mUtua, visando o desenvolvimento do esporte e da educa頭。  
fisica como elemento educativo da popula頭o; 

● C-O勺anizar o calend白rio de eventos esportivos e recreativos do Municipio; 
● 
● d-Orientar, coordenar e acompanhar as atividades de recrea頭o e lazer; 

● e-Divulaar as atividades esoortivas. dados estatisticos e informativos dos 
- 	 eventos旧aiizaaos; 
● 
一 	 f-Promover e administrar eventos aue oossam atrair co汀entes turisticas D a旧o 
● MuniciplO; 

. 	 9-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das funゆes que lhe 
● forem atribuidas. 

● 
● Art. 58-Compete ao Departamento de Turismo: 

● a-Desenvolver as atividades oertinentes. estimulando a iniciativa orivada a 
マ 	 participar ao processo at旧yes ae incentivos Tiscals e Tinanceiros; 
● 
● b-Ampliar a infra-estrutura hoteleira do Municipio; 

： 	 。－  Ad・pt・『 os 「・St・・「・・tes 。 bares' s necessid・d・・…ig‘・。1・s dos t・『1st・s; 

● d-Promover o treinamento para forma頭o e ape而1卯amento de mao-de-obra 
● especfica; 

： 	 ・－  ImpI・・tar o Banco de D・dos T・『‘sticos do M・・icipio; 

● f-Criar e implantar o Conselho Municipal de Turismo; 
● 
一 	 a-Cumprir outras atividades comoativeis com a natureza das funces aue lhe 

1 	forem atribuidas. 
● SUBSECAO IX 
● 
● 
● 
● 
● 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAODE 

Art. 59－亡 de Compet白ncia da Secretaria Municipal de Saode 

a-Executar a politica de Saade Municipal; 

b-Desenvolver as atividades de assist6ncia mdico-odontol6gico a popula頭o 
local; 

C-Desenvolver as atividades de politica sanit白ria, promovendo a fiscaliza頭o 
permanente e continuada de moradias, bares, feiras, mercados, clubes, 
restaurantes e outros que estejam, diretamente relacionados com a saade 
pUblica do meio urbano e rural; 

d-Executar os programas de combate 白s doen卿s infecto七ontagiosas e 
parasit白rias; 

e-Desenvolver as atividades de vigilancia epidemiol6gica. 

Art. 60一 Integra a Estrutura da Secret白ria Municipal de Sa白de: 

1-Departamento de Saade 
I.I一Divis白o de Servi卯B白sico de Sa白de; 
1.2一Divisao de Estatisticas. 

2-Departamento de Convenios 

Art. 61一Compete ao Departamento de SaUde: 

a-Elaborar programas de assistencia m6dico-odontol6gicos a comunidade; 

b-Coo田enar as atividades de combate 白s doen卿s infecto-contagiosas e 
parasit自rias e de vigilancia e epidemiol6gica; 

c-Proceder 白 fiscaliza頭o sanit白ria em moradias, bares, clubes, restaurantes, 
mercados, feiras livres e pontos de comercializa頭o de produtos alimenticios; 

d-Coordenar e supervisionar as atividades dos centros de saロde municipais; 

e-Promover campanhas de sa白de pロblica de interesse da popula頭o; 

f - Efetuar o levantamento estツmensal das a96es m'dicas municipais; 

Ph 叫里25血Nov引rnbr島133一C加■tro一Mal加alor/SE - CNPJ N. 13.104・757 /伽田1-77 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

g-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das funゆes que lhe 
forem atribuidas. 

Art. 62一Compete a Divis白o de Servi卯sB白sicos de SaUde 

a-Executar programas de assist6ncia medica a comunidade; 

b-Executar atividades de combate 白  s doen卿s infecto-contagiosas e 
parasit白rias e de vigilancia e epidemiol6gica; 

c-Exercer fiscaliza頭o sanit白ria em moradias, bares, clubes, restaurantes, 
mercados, feira livres e pontos de comercializa頭o de produtos alimenticios; 

d-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun96es que lhe 
forem atribuIdas. 

Art. 63一Compete a Divis白o de Estatisticas: 

a-Elaborar as estatisticas de sa白de do Municipio; 

b-Elaborar indicadores de saUde; 

c-Realizar estudos comparativos com indicadores da Organiza頭o Mundial de 
Sa白de; 

d-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun96es que lhe 
forem atribuidas. 

Art. 64 一  Compete ao Departamento de Vigil白ncia Sanit白ria as seguintes 
atribui如es: 

a-Promover por todos os meios a fiscaliza頭o sanit白ria do Municipio; 

b-Fiscalizar a cria頭o e manuten頭o de animais, nas resid6ncias e em outros 
locais; 

e-Zelar pela observ白ncia de normas e instru加es de higiene e segurana no 
trabalho; 

d-Programar medidas que visem a preservar a perfeita condi頭o sanit白ria dos 
alimentos destinados ao consumo da popula頭o; 

e-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun加es que lhe 
forem atribuIdas. 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

● Art. 65一Compete a Divis白o de Vigil白ncia Epidemiol6gica: 

: 	:－  ー『。 trat・「 d・dos 。・tatisticos 。 outras informa如。。 sobre ocorrncias 
ニ 	 ae aoen卵5; 

● 

	

一 	C-Realizar estudos de comoortamento das doencas infecto七ontaaiosas e 

	

-, 	 parasitO 	
白『ias crnicas noa mbito de atua頭o・ 

● d-Propor medidas de controle dessas doenas; 
● 

	

- 	 e-Reauisitar medicamentos e outros materiais necess白rios ao desemDenho de 
● suas ativiaaaes e zetar peia sua guaraa e aplicaao; 

● f-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun96es que 

	

. 	Art. 66-Compete ao Departamento de Conv6nios: 

● a-Ela加rar e analisar os cony白nios na 白rea da saude; 

● b-Proceder o monitoramento dos convenios firmados; 

	

： 	。－  日・borar mecan ismos de co・trole 。 acorn pa・h・m。・to de co・・‘・1。・； 

● d-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun加es que lhe 

	

. 	 forem atribuidas. 

SUBSEgAO X 

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE的AO SOCIAL E TRABALHO 

Art. 67一 Ede Compet6ncia da Secret白ria Municipal de A頭o Social e Trabalho: 

a-Elaborar e implantar programas e projetos de promo頭o social, a cargo da 
Prefeitura, acompanhando sua execu頭o; 

b-Propor, quando conveniente, amplia頭o， 旧加rmula頭o, orienta頭o ou extin頭。  
de programas e promoゆesspciais; 

Pra伊25 de Novembro, 133一  Centro一Mal加alor/SE - CNPJ N. 13.104・757ノ伽り1-77 
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● 
● b-Comunicar a autoridade competente as doenas de notifica頭o obrigat6ria; 

● forem atribu河as. 

● 
● 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

C-Propor a celebra頭o e acompanhar a execu頭o de conv白nios relacionados 
com sua 白  rea de atua頭o; 

d-Realizar pesquisas s6cio-econ6micas em apoio ao planejamento de melhorias 
urbanas e promo如es habitacionais; 

e-Amparar diretamente e, quando necess白rio, o menor desassistido; 

f-Detectar e listar oportunidades de trabalho para os segmentos sociais de baixa 
renda; 

● g-Coordenar e executar programas comunit白rios, programas de assistencia ao 
● menor e programas correspondentes a moradias, emprego e renda; 

● ． 	' _L_ . _ ,＿  一＿  _ , ＿  」 ＿  _ _ _ _ L _ _ ＿  」＿  ハ＿  ＿  一＿  _ _ _ ＿  ユニ＿:_ _ :_L_ __＿  」＿  _ . h-Administra頭o de creches e de Centro comunit白rios integrados; 

1-Desenvolvimento de atividades de assist6ncia social e dos servigos de plant百o 
Social; 

I-Promo頭o e orienta頭o sobre a cria頭o de conselhos populares, associagoes 
de bairros e outros tipos de organiza頭o comunit白ria; 

k-Elabora頭o e execu頭o de projetos pertinentes a contrapartida de convenios 
firmados como o Governo Federal; 

1-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun頭es que lhe 
forem atribuidas. 

Art. 68一 Integra a Estrutura de Secretaria Municipal de A頭o Social e Trabalho: 

I-Departamento de fomento e gera頭o de emprego e renda; 

2-Departamento de Assistencia Social. 

2.1-Divisao de Assistencia a Criana e Adolescente; 

2.2 -Divis白o de Assist6ncia 白s Pessoas da Teにeira Idade e 
D可icientes FIsicos. 

Art. 69一Compete ao Departamento de Fomento e Gera頭o de Emprego e Renda: 

● 
● 
● 
● 
● 
● 
● 
● 
● 
● 
● 
● 
● 
● 
● 
● 
● 
● 
● 
● 
● 
● 
● 
● 
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a-Centralizar, coordenar e executar a pol『tica de incentivo 白  s atividades 

produti讐万  
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

b-Coo川enar, analisar e proporcionar o desenvolvimento das atividades 
comerciais, industriais e prestadoras de servi卯5 no Municipio; 

c-Articular-se com outras esferas de Governo no sentido de buscar o apoio 
necess自rio a implementa頭o do Projeto do NUcleo Industrial. 

d-Elaborar e coordenar o Programa de Produ頭o e Renda no Municipio; 

e-Elabora頭o de projetos complementares voltadas para o incentivo da 
produ夢o; 

f-Incentivar o desenvolvimento de programas de uso intensivo de m白o-de-
obra; 

g-Realizar pesquisa de identidade vocacional a produ頭o no Municipio; 

h-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun96es que lhe 
forem atribuidas. 

Art. 70一Compete ao Departamento de Assistencia Social: 

a-Estimular, assessorar e implantar programas e que atendam as necessidades 
da comunidade; 

b-Atuar em estreita consonancia com a comunidade na confec頭o de 
programas e projetos, concernentes a presta頭o de servi卯s, facilitando o 
aproveitamento de m白o-de-obra ociosa, nas 白reas especificas de sua 
abrang6ncia; 

C-Realizar visitas domiciliares e entrevistas individuais para prestar informa加es, 
de aco旧o com a problem白tica apresentada, sugerindo solu加es adequadas; 

d-Desenvolve pr白tica educativa, orienta頭o, informa頭o e conscientiza頭o, junto 
a creches e centros sociais urbanos; 

e-Desenvolver projetos que visem 白 implanta頭o e ao permanente 
aperfei叩amento das creches e centros comunit白rios integrados; 

f-Orientar, informar e conscientizar as comunidades, capacitando-as a uma 
an白lise de sua prpria realidade, visando a uma atua頭o cooperativa de 
participa頭o e integra弾o das mesmas, nas a中es b白sicas promovidas pela 
Prefeitura, no que conceme aos多eus interesses; 
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Art. 71-Compete 白Divis白o de Assist白ncia 白Criana e ao Adolescente: 

a-Implanねr o Programa de Educa頭o Infantil nas creches do Municipio; 

b-Implantar o Programa de Atendimento ao Adolescente; 

c-Criar oficinas profissionalizantes; 

d-Prestar atendimento t白cnico 白s familias dos usu白rios dos programas; 

e-Administrar as creches e os centros comunit白rios; 

f-Estimular a cria頭o de grupos de jovens; 

g-Desenvolver um amplo Programa de Estudos; 

h-Proporcionar o reforo educacional aos usu白rios dos programas; 

1-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun96es que lhe 
forem atribuidas. 

Art. 72 一 Compete a Divisao de Atendimento a s Pessoas da Terceira Idade e 
Deficientes FIsicos: 

a-Implantar o Programa de Atendimento do Pessoal da Terceira Idade; 

b-Estimular a cria頭o de cooperativas de produ頭o; 

C-Estimular a cria弾o de grupos de idosos; 

d-Executar programas de desenvolvimento comunit白rio; 

e-Promover a assistencia ao deficiente fisico; 

f-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun加es que lhe 
forem atribuIdas. 

g-Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun加es que lhe 

forem atnbuidas. 

W 

SUBSEgAO XI 

DA SECRETARIA ESPECIAL DE CONTROLE INTERNO 
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Art. 73一Ede Compet6ncia da Secret白ria Especial de Controle Interno: 

a-Desenvolver sistemas de controle interno; 

b-Subsidiar o Prefeito com informa加es necess白rias 白 tomada de decis6es e 
cumprimento da legisla頭o; 

C-Interferir junto 白  s diversas Secretarias Municipais no cumprimento dos 
prazos, metas, programas, valores, percentuais e outros requisitos legais; 

d-Analisar processos e documentos pUblicos, emitindo pareceres sobre a 
legalidade dos mesmos em conjunto com a Procuradoria (ierai ao Municiplo; 

e-Assessorar os 6 rg白os de controle externo na presta頭o das informa96es 
necess白rias a fiscaliza頭o; 

f-Denunciar ao Prefeito Municipal quaisquer irregularidades e infra加es 
cometidas por funcion白rios e servidores pUblicos de qualquer escal白o; 

g-Manter sob gua川a e conserva頭o cpias de contratos, conv6niOS, 
processos licitat6rios e de desapropria加es; 

h-Fornecer relat6rios ao Prefeito Municipal, Secret白rios Municipais e org白os 
de controle externo sobre atividades desenvolvidas pelo Executivo Municipal; 

1-Proceder a levantamentos, pesquisas e informa頭es necess白rias ao 
cumprimento do exercicio; 

」－ Zelar pela guarda e conserva頭o dos documentos pUblicos 

Art. 74一Compete ao Departamento de Normas, Controles e Acompanhamento: 

a-Organizar e executar sistemas de normas e controles exigidos pela 
Administra頭o PUblica; 

b-Expedir normas para controle e acompanhamento por partes dos 0円白os da 
Administra頭o PUblica Municipal; 

C-Organizar e manter sistema de arquivo de documentos; 

d-Cumprir outras atividades compativeis com as fun96es que lhe forem 
atribuidas. 

Art. 75 Compete ao Departamento de Apoio, Informa中es e Assessoramento ao 
ControIa-Intemo: 
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

a-Acompanhar, fiscalizar e elaborar os servi卯s de presta頭o de informa加es 
aos Org白os de controle externo; 

b-Assessorar o Secret白rio Especial no levantamento de informa加es para o 
exerc『cio de controle interno; 

C-Elaborar estudos, relat6rios e demonstrativos necess白rios ao desempenho 
das suas fun96es; 

d-Cumprir outras atividades compativeis com as fun加es que lhe forem 
atribuidas. 

CAPITULO II 
DAS DISPOSI90ES COMPLEMENTARES 

Art. 76-Para fins desta Lei ficam criados os seguintes cargos: 

a一 09 (nove) cargos de Secret白rio Municipal, simbolo CCE-01 
b一 01 (um) cargo de Chefe de Gabinete do Prefeito, s『mbolo CCE-01 
C一 14 (quatorze) Cargos de Diretor de Escolas, simbolo CCE-02 
d一02 (dois) cargos de Assessor juridico-I, simbolo CCE一  02 
e一09 (nove) cargos de Chefe de Gabinete, simbolo CCE一02 
f一05 (cinco) cargos de Secret白rio Particular do Prefeito, simbolo CCE一02 
g一 01 (um) cargo de Assessor Juridico-lI, simbolo CCE一  03 
h一 09 (nove) cargos de Assessor T白cnico, simbolo CCE-03 
1一06 (seis) cargos de Assessor Especial, simbolo CCE-04 
J一27 (vinte e sete) cargos de Diretor de Departamento, simbolo CCE-05 
1-25 (vinte e cinco) cargos de Coordenador, simbolo CCE-06 
m一25 (vinte e cinco) cargos de Supervisor, simbolo CCE-07 
n一25 (vinte e cinco) cargos de Chefe de Divis白o, simbolo CCE-08 

Paragrafo 白nico 一 Os cargos instituIdos na forma deste c弓put te庖o os 
subsidios b白sico e mensal estabelecidos na Tabela I desta Lei, que passa a 
integrar a mesma. 

Art 77-Os cargos de provimento em comiss白。曲 natureza especial da Prefeitura 
Municipal de Malhador s白o os constantes da tabela I desta Lei. 

Art. 78-Os cargos de provimento em comiss白o se白o de livre nomea頭o, 
exon馴今戸o e/ou designa頭o de escolha do Chefe do Poder Executivo Municipal. 

Pra伊25 de Novembro, 133一Centro一Mal加uIorISE - CNPJ N 13.104.757/馴)01-77 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

Art. 79-A organiza頭o administrativa definida nos termos desta Lei se伯 implantada 
gradativamente, de acordo com as disponibilidades de espa四 fisico, materiais e 
recursos financeiros destinado ao Municfpio; 

Pa伯grafo 10 -Para atender ao disposto no caput, deste artigo, o Poder executivo 
Municipal expedir白, progressivamente, decretos de estrutura頭o, lota頭o, defini弾o 
de compet白ncias e outros necess白rios a efetiva implanta頭o da moderniza頭o 
administrativa. 

Pa伯grafo 20 -Para fins de manuten頭o do sistema de moderniza頭o administrativa, 
qualquer proposta de mudan卿， de todo ou de parte, bem como as elabora如es dos 
decretos de implanta頭o ou regulamenta頭o desta Lei ser白o encaminhadas ao 
Prefeito, obrigatoriamente, por intermedio da Secretaria de Administra頭o de 
Recursos Humanos. 

Art. 80-Os cargos em Comiss白o Especial criados atrav白s do artigo 76 ter白00 
percentual fixado na Tabela I, em anexo, que fica fazendo parte integrante desta lei, 
e ser首o preenめidos concomitantemente com a implanta頭o dos diversos 6曳白os 
que comp6em a estrutura administrativa municipal e atendendo sempre 白  s reais 
necessidades de loca頭o dos seus servi卯5. 

Art. 81-Osca円os de Diretor de Departamento, de Chefe de Divis白o, de Chefe de 
Gabinete e de Assessor, se庖o lotados nos O rg白os do Executivo Municipal, a crit白rio 
do Prefeito Municipal e seus titulares exercer白o as atribui96es conferidas nesta Lei e 
regulamentares de organizag白o e estrutura頭o dos Org白os onde estejam lotados e 
aqueles que lhes forem delegados pelos respectivos titulares. 

Art. 82-Respeitados os poderes constitucionais assegurados a Camara Municipal 
de Vereadores, o Prefeito 旧aulamenta伯  atraves de Dec旧to a estrutu旧  ou 
organiza頭o, as competencias e o funcionamento dos Org白os da Administra頭。  
Publica Municipal. 

Art. 83-Aos Servidores P白blicos Municipais que forem investidos em cargos em 
Comissao Especial ser白  permitido optar: 

a) Pelo subsidio do cargo em Comissao Especial; 
b) Pela remunera頭o do cargo efetivo, acrescido de 60% (sessenta por 

cento) do valor do ca円o em Comiss白o Especial 

Art. 84一Aos ocupantes dos cargos em Comiss白o Especial pode ser atribuIda uma 
gratifica頭o de representa頭o de Gabinete de at6 200% (duzentos por cento) de sua 
remunera頭o ou subsidio, por delibera頭o do Prefeito atrav白s de decreto; 

Pa伯grafo 白nico一Os percentuais de que trata o caput deste artigo se庖o arbitrados 
peiggプeito Municipal para cada caso. 
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Art. 85 一 O Prefeito, atrav白s de Decreto, pode伯 conceder Gratifica頭o de Tempo 
Integral de at6 60% (sessenta por cento) do vencimento b白sico aos servidores que, 
atendendo a s necessidades de servi叩， se proponham a trabalhar em tal regime, por 
tempo nunca inferior a 08 (oito) horas di白rias. 

TITULO II 
DA ORGANIZACAO FUNCIONAL 

CAPITULO I 
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES 

Art. 86 一 As atividades da Administra頭o PUblica Municipal tem por objetivo a 
promo頭o e defesa dos interesses que a Constitui頭o Federal e demais leis 
in佃constitucionais qualificarem como pr6prios da coletividade. 

Pa伯grafo o nico 一 As normas regulamentadoras de cada O円白o instrumental se伯  
homologado por Decreto do Poder Executivo para produzir efeitos legais. 

Art. 87 一 Entre as condi96es indispens白veis para assegurar 節舶cia ao controle 
externo, o Poder Executivo adota伯 mecanismos tendentes a evitar desvios de 
finalidades da Administra頭o Publica Municipal. 

CAPITULO II 
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS DOS INSTRUMENTOS 

BASICOS DA ACAO ADMINISTRATIVA 
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Art. 88 一 Al叩alidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e a 節ci白ncia 
administrativa s白o os principios fundamentais da Administra頭o Pablica Municipal. 

Art. 89一S白o instrumentos b白sicos da Administra頭o Participativa: 

1 一 O planejamento direcionado 白 integra頭o da iniciativa, aumento de teor de 
racionaliza頭o nos processos de decis白o, de aloca頭o de recursos e combate a 
forma de desperdicio e paraleli鋤o e distor96es administrativos; 
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： 	告示ま農潔標昌『潔溜品』欝 o harmoniosa dos dirigentes dos 

: 	..,- A descentraliza頭。  ダ！recionada ・ transferencia de atribuiゆes 
ニ 	administrativas publicas do Municiplo para outras pessoas CO旧「ivas ou 
■F 	 naturais; 
● 

： 	 器treな需篇震轟器器農黒で需器 a transfeicos; 	巨ncia de atribui95es 

● V-O controle e a avalia頭o direcionada ao conhecimento, acompanhamento, 
● exame critico e pe而1頭o juridica das atividades administrativas; 

● : 	DAP：需器。 
● 

： 	設器S誘晶ご農こ謂欝諾器恕欝頭。 M・・ icip・、 。 os seus servidores 
● 
● 1 一Valoriza頭o e dignifica頭o do servidor e da fun頭o poblica; 

: 	lI - Profi・si。・・li・・9a。・・perfeig。・m。・to do servidor p「blico; 

● Ill 一Ado頭o de crit白rio do concurso pablico para ingresso no servigo publico e 
● de meritos para o acesso a fun中o superior e escolha dos ocupantes de fun頭。 
● de dire頭o superior e assessoramento; 

● IV - Constitui舶o de auadros diriaentes. mediante a forma国o e 
- 	ape肥igoamento de administradores capacitados, de forma a garantir 
● qualidade, produtividade e continuidade da a頭o administrativa em consonancia 
● com oscl田旬罵s funcionais, estabelecidos em lei; 

● V-Fixa由o do namero de servidores de aco田o com as reais necessidades de 
- 	 funcionamento ae caaa orgao; 
● 

● Art. 91 一As normas regulamentares ao pessoal do servigo pablico ser白o ajustadas 
一 	白s diretrizes estabelecidas no art. 86 desta lei. 
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VI 一Ado頭o de provid6ncias para a permanente verifica頭o de pessoal ocioso 
na Administra頭o P白blica Municipal, a fim de promover sua absor頭o nas 
atividades do mesmo ou de outro 6 rg白o. 
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Art. 92-Os Servidores efetivos pode白o requerer licena sem remunera頭o por um 
periodo de tres anos, podendo ser prorrogado uma 白  nica vez mediante solicita頭。  
do referido servidor. 

Art. 93-As atribui96es dos cargos instituidos nesta Lei, bem como os de provimento 
efetivo ser白o exercidos pessoalmente pelo servidor habilitado. 

Pa伯grafo a nico一As atribui如es referendadas neste caput s白o intransferiveis. 

Art. 94-A movimenta頭o funcional dos servidores titulares de cargo pUblico 
municipal ser白  concedida por decreto do Poder Executivo. 

TITULO川  
DA DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS 

Art. 95一Para a execu頭o desta Lei, fica autorizado o Poder Executivo a: 

1 一 Transformar cargos em comiss白o em fun頭o de confian卿 ou em outros 
cargos de igual natureza, respeitada a classifica頭o dos mesmos e desde que 
n白o resultem em aumento de despesas; 

II一Transformar fun如es de confiana em cargos em comissao ou em outras 
fun96es de igual natureza, observando as condi96es do inciso I; 

川一Rever e ou d面nir competencias e objetivos de Org白os, de modo a evitar 
paralelismo de atividades; 

IV 一 Proceder 白S necess白rias transferencias de dota頭es or卿ment白ria e 
financeira, bem como, dos saldos, de recursos consignados, destinados ou 
transferidos, que venham a ser exigidas pela extin頭o ou transforma頭o de 
o円白os, ou mesmo pelas altera96es das respectivas competencias; 

V 一 Abrir, no exercIcio, cr6dito esDecial D ara socorrer 白s despesas de 
implanta頭o e funcionamento dos Orgaos criados, transformados ou que 
tenham suas 白reas de competencia alteradas, at白 os limites de valores 」白  
consignados no o卿mento do Municipio para os 0円白os extintos ou 
transformados, bem como, para os programas, projetos e atividades que estao 
sendo transferidos, utilizando-se como fontes de recursos, para abertura do 
referido c伯dito, a anula頭o daquel野mesmos valores consignados. 
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● 
● 
● 
● 
● 
● 
● ● Paragrafo o nico一A abertura do cr白dito a que se refere o inicio V, deste artigo, 
● far-se－白 de acordo na autoriza頭o concedida pela Lei no 09, de 02 de dezembro 
. 	 de 1996 e disposto no art・ 43・ da Lei Federal no4・ 320 de 17 de maro de 1964・ 

● Art. 96-A Secret白ria de Administra頭o promover白， no prazo de at6 120 (cento e 
● vinte) dias da data da vig白ncia desta lei, o remanejamento do pessoal, material e 
● dos bens dos extintos 0円白os da Administra頭o Municipal. 

● Art. 97-Os Ora白os criados oor esta Lei ter白o suas lotac6es Dreenchidas Dor 
、 	serviaores aos aemats urgaos aa A aministra卿o IVI unicipai ae forma a evitar o 
● aumento das despesas de custeio. 

! 	Art. 98- A oartir da via6ncia desta Lei, ficam extintos os caraos comissionados e as 
ニ 	「ungoes gratiTicaaas ou ae coni旧nga cr旧aas por旧is anteriores. 

● Art. 102-Esta Lei entra em vigor produzindo seus efeitos legais a partir do dia 03 de 
● janeiro de 2005. 

● ＿ 	 _ _ _ 

● 
● 
● 
● 

Malhador/Se 19 de janeiro de 2005 

Ma醗疑警‘de Arajo 
ire胆Ito iviunicipal 

● 
● 

I ● 
● 
こ  
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● 
● Art. 99-At白  que sejam expedidos os novos decretos de regulamenta頭o, 
● continua庖o em vigor os regulamentos existentes, anteriores a esta Lei. 

サ Art. ，。。－ O concurso Dablico de orovas ou orovas e t;tulos se伯 autorizado oor 
ー 	aecreto ao aoverno municioai e reauiamentaao Dor eaitai exoeaiao oeio secretario 
■P 	ae aaministra9ao e旧cursos numanos. 
● 
一 	Art. 101-O Vereador investido do Carao de Secret白rio MuniciDal. Doder白 oDtar Dela 
一 	「emune旧卿o ao manaato. 
● 、  －．  、  ■一．  ■一．  一ー－  一一  、  、  ．一・  ■一一、－・ 

Art. 103-Revogam-se as disposi如es em cont伯rio, especialmente a Lei no 235 de 
10 de dezembro de 2002. 

● 
● 
● 
● 
● 
● 
● 
● 
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 
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TABELA 一 I 

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO ESPECIAL 

ORDEM 
r 

NOMENCLATURA DE CARGOS SIMBOLO QTE 

LIMITE MÁXIMO 
BASICO DO 

SUBSIDIO DO 
VEREADOR 

01 SECRETARIO MUNICIPAL CCE-01 09 80% 
02 CHEFE DE GABINETE DO 

PREFEITO 
CCE-01 01 . 80% 

03 DIRETOR DE ESCOLAS CCE-02 14 70% 
04 ASSESSOR JURIDIC° - I 	. CCE-02 02 70% 
05 CHEFE DE GABINETE CCE-02 09 • • 70% 
06 SECRETARIO PARTICULAR CCE-02 05 70% 
07 ASSESSOR JURÍDICO -II CCE-03 01 60% 
08 ASSESSOR TÉCNICO 	' CCE-03 09. 60% 
09 ASSESSOR ESPECIAL CCE-04 06 55% 
10 DIRETOR DE 

DEPARTAMENTO 
CCE-05 27 • 50% 

. 	11 COORDENADOR CCE-06 25 30% 
12 SUPERVISOR CCE-07 25 25% 
13 CHEFE DEAN'S 'AO CCE-08 25 , 	20% 

綴無蕊： 
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TABELA II 
DEMONSTRATIVO DA ESTRUTURA 

ORDEM ESTRUTURA 
I — ÓRGÃO DE APOIO E ASSESSORAMENTO 

1.-1 Gabinete do Prefeito 
1.2 Assessoria Jurídica Municipal 

II- NATUREZA INSTRUMENTAL 
2.1 Secretaria Municipal de Administração e Recursos 

Humanos 
2.2 Secretaria Municipal de Planejamento e Finanças 

III — NATUREZA OPERACIONAL 
3.-1 Secretaria Municipal de Agricultura Meio ambiente, 

Indústria e Comércio 
3.2 Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e 

Transportes 
Secretaria Municipal de Educação, Cultura, Esporte, 
Lazer e Turismo 

3.3 

3.4 Secretaria de Saúde 
3.5 Secretaria de Ação Social e Trabalho 
3.6 Secretaria,pspecial de Controle Interno 

. h 

● 
● 
● . 
● 
● 
● 
● ● . . . . ● ● . ● . . ● . ● . ● ● ● ● ● 
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ESTADO DE SERGIPE 
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR 

GABINETE DO PREFEITO 

● ● ● 
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