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SANCIONO

Prefeitura Municipal de Malhador

ST Prefeito é’;%_ ipal % Malhador
ESTADO DE SERGIPE —~

wwicos Eian Alves de Araujo
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR‘pref: R: " Jn‘icip;" o Mathads

GABINETE DO PREFEITO

. HMVM‘

LEI N° 273/2005

5~ O3
4 ,.f De 19 de janeiro de 2005

4
e e ,
Dispbe Sobre a Estrutura e o Funcionamento da
Administracao Publica do Municipio de Malhador
e da outras providéncias correlatas.

O Prefeito Municipal de Malhador, Estado de Sergipe.

Faco saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu
sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° - A Administragdo Pudblica Municipal & dirigida em nivel hierarquico
superior pelo Prefeito do Municipio de Malhador e com a participagdo dos
Secretarios do Municipio e dos titulares dos Orgéos a ele subordinados.

Art. 2° - A Administragdo Publica Municipal € compreendida da Administracdo
Direta, constituida pelos Orgéos integrantes do Gabinete do Prefeito, das
Chefias de Gabinete, das Assessorias, das Secretarias Municipais, dos
Departamentos e dos demais Orgdos integrados nas suas estruturas
administrativas.

PARAGRAFO UNICO - Os Orgéos da Administragdo Publica Direta se

relacionam por vinculos hierarquicos, com subordinagédo unica ao Prefeito
Municipal.

CAPITULO Il
DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

SECAO|I

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA _
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Estado ‘A ergipe
Prefeitura Municipal de Malhador
Gabinete do Prefeito

EDITAL
DE o5 o

PUBLICACAO W

A PREFEITURA MUNICIPAL
DE MALHADOR, ESTADO DE SERGIPE, representada pelo seu Prefeito Municipal,
MARCOS ELAN ALVES DE ARAUJO, torna publico a LEI N° 273/2005 sancionada em
19 de janeiro de 2005, que dispde sobre a estrutura e o funcionamento da administragdo
publica do Municipio de Malhador e da outras providéncias correlatas.

Malhador (Se), 19 de janeiro de 2005.

,:%7 :
Ives’de Arauijo

Prefeito Municipal

CERTIDAO

CERTIFICO que o EDITAL acima foi transcrito no livro competente e afixado no quadro
de avisos da Prefeitura Municipal, para conhecimento dos interessados.

Malhador (Se), 19 de janeiro de 2005.

LEILA MARIA BARRETO DUARTE
Secretaria Particular de Gabinete
Prefeitura Municipal de Malhador
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

Art. 3° A estrutura organizacional basica da Prefeitura Municipal de Malhafjor,
definida pela Lei n® 235 de 10 dezembro 2002 e suas alteragoes,

compreendera os seguintes Orgéos:

ORGAOS DE APOIO E ASSESSORAMENTO

| - Gabinete do Prefeito
a) Chefe de Gabinete
b) Secretario Particular
c) Assessor Especial

) Assessoria Juridica do Municipio
a) Assessor Juridico |
b) Assessor Juridico Il

)
ORGAOS DE NATUREZA INSTRUMENTAL

) Secretaria Municipal de Administracio e Recursos
Humanos

1 - Gabinete do Secretario

1.2 — Chefe de Gabinete

a) Departamento de Recursos Humanos
1 - Divisdo de Cargos e Salarios
2 - Divisdo de Pagamento de Pessoal
3 - Divisao de Treinamento

b) Departamento de Informatica

c) Departamento de Servicos Gerais, Material, Patrimbnio e
Compras

1 - Diviséo de Compras

2 - Diviséo de Material e Patrimbnio

3 - Divisdo de Servigos Gerais

4 - Divis&o de Protocolo e Arquivo

Il) Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas
1 - Gabinete do Secretario
1.2 — Chefe de Gabinete
a - Conselho Municipal de Contribuintes
b - Departamento de Tributagao
c - Divis&o de Arrecadacéo e Fiscalizagao
d - Divisdo de Cadastro de Mobiliario e Imobiliario

2 - Departamento de Contabilidade e Tesouraria %
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

2.1 - Divisdo de Contabilidade e Tesouraria
2.2 - Divis&o de Licitagéo

3 - Departamento de Elaboragdo e Acompanhamento de
projetos

4 - Departamento de Informagdes Sécio-Econdmicas

ORGAOS DE NATUREZA OPERACIONAL

I)Secretaria Municipal de Agricultura, Meio Ambiente,
Indastria e Comércio
1 - Gabinete do Secretario
1.2 — Chefe de Gabinete

2 - Departamento de Agricultura

3 - Departamento de Meio-ambiente
3.1 - Divisao de Controle Ecolégico

4 - Departamento de Industrializagéo

5 - Departamento de Negécios

Il) Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Transporte.
1 - Gabinete do Secretario
1.2 — Chefe de Gabinete

2 - Departamento de Obras e Transporte
2.1 - Divisdo de Estudos, Projetos e Execucao de Obras
2.2 - Diviséo de Transporte

3 - Departamento de Urbanismo
3.1 - Divisédo de Limpeza Publica
3.2 - Divisao de Mercados, Feiras, Matadouros e Cemitérios
3.3 - Divisao de Parques e Jardins

lil) Secretaria Municipal de Educagéao, Cultura, Esporte, Lazer
e Turismo.

1 - Gabinete do Secretario

1.2 — Chefe de Gabinete

2 - Departamento de Educagéo,
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

2.1 - Divisdo de ensino

3 - Departamento de Cultura
3.1 - Divis&o de cultura e artes

4 - Departamento de Merenda Escolar
4.1 - Divisao de controle de merendar escolar

5 - Departamento de Esportes
6 - Departamento de Eventos e Lazer

IV) Secretaria Municipal de Saude.
1 - Gabinete do Secretario
1.2 — Chefe de Gabinete

2 - Departamento de Saude
2.1 — Divisao de Servigco Basico de Saude
2.2 — Divis&o de Estatisticas

3 - Departamento de Vigilancia Sanitaria
3.1 - Divisao de Vigilancia Epidemiolégica

4 - Departamento de Convénios

V) Secretaria Municipal de Agao Social, Habitagao e Trabalho.
1 - Gabinete do Secretario
1.2 — Chefe de Gabinete

2 - Departamento de fomento e geragao de emprego e renda

3 - Departamento de Assisténcia Social
3.1 - Divisao de Assisténcia a Crianga e Adolescente
3.2 - Divisdo de Assisténcia as Pessoas da Terceira ldade
e Deficiente Fisico

Orgaos de Natureza Extraordinaria

1) Secretaria Especial de Controle Interno
1 - Gabinete do Secretario
1.2 — Chefe de Gabinete

2 - Departamento de normas, controles e acompanhamento
2
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

3 - Departamento de apoio, informagées e assessoramento ao
controle interno

SEGAON
DAS COMPETENCIAS BASICAS

SUBSEGAO |
GABINETE DO PREFEITO

Art. 4° - Compete ao Chefe do Gabinete do Prefeito assessorar o Prefeito Municipal,
no estudo e na definicdo das seguintes matérias:

a - Assisténcia direta e imediata ao Prefeito no desempenho de suas
atividades administrativas;

b - Preparac@o e encaminhamento do expediente do Prefeito Municipal,

c - Organizagdo e controle de audiéncias publicas e agenda do Chefe do
Executivo Municipal,

d - Organizagao e execugdo do cerimonial,

e - Assessoramento ao Prefeito em assuntos de natureza técnica e de
promogsdes assistenciais;

f - Realizagdo de outras atividades determinadas pelo Prefeito Municipal.

SUBSEGAO Il
DA SECRETARIA PARTICULAR
Art. 5° - E da competéncia da Secretaria Particular do Gabinete:

a - Assessoramento ao Prefeito no desempenho de sus atribuicbes
constitucionais e legais;

b - Elaboragdo, controle e encaminhamento de Projetos de Lei, Mensagens a
Camara de Vereadores e acompanhar suas tramitacoes;

¢ — Fazer publicar e divuilgar as Leis, Decretos e outros atos do Executivo

Municipal; 9‘5
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

d - Coordenacéo, elaboragio e controle de Decretos e atos oficiais;
e - Planejamento e execugéo de Programas de Defesa Civil;

f - Assisténcia as atividades de alistamento Militar;

g - Assisténcia as atividades de Seguranca interna;,

h - Preparar relatérios mensais por trimestre mediante solicitagdo pelo seu
superior;

000000000000 000000000000000CO00C°FCCCFPVYPYOIONITIYOIPOTOTPOPOIOTNROIANTS

i - Controlar a expedigcido de documentos e correspondéncias recebidas;
j - Despachar com o Prefeito;
k - Participar das reuniées com o Prefeito elaborando as Atas;
| - Registrar as Atas em Cartério;
m - Cumprir outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito.
Art. 6° - Compete ao Assessor Especial de Comunicagao Social e Marketing:
a - Promogéo, coordenacgio e controle da comunicagio social da Prefeitura;

b - Redacgéo e divulgacdo de artigos, reportagens, comentarios e noticias sobre
as atividades municipais;

¢ - Promover a edi¢ao e distribuicao de folhetos, cartazes e demais instrumentos
de divulgacao de interesse da Administracéo Publica Municipal;

d - Manter intercambio de informagdes e de cooperagdo com os demais Orgéos e
entidades de comunicagao social,

e - Cumprir outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito.

SUBSEGAO Iil

DA ASSESSORIA JURIDICA DO MUNICIPIO
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

Art. 7° - E de competéncia do Assessor Juridico I:

a - Promocio de defesa em Juizo, ou fora dele, dos interesses e direitos do
Municipio;

b - Assisténcia juridica ao Prefeito Municipal e aos Orgéos da Administragio
Publica Direta do Municipio;

¢ - Proposi¢do de medidas necessarias a uniformizagdo dos entendimentos da
legislagdo e jurisprudéncia aplicdveis a Administracdo Publica Municipal e
organizag¢ao das respectivas sumulas;

d - Cobranga judicial da divida ativa ou créditos devidos ao Municipio;

e — Promover acdes de desapropriagdo amigavel e judicial de bens que se facam
necessarias;

f - Proceder a preparagéo e a analise de projetos de lei, decretos e portarias;

g - Defesa judicial de atos oficiais praticados pelo Prefeito, Secretarios do
Municipio e demais agentes da Administragao Direta;

h - Encaminhamento de sugestdes ao Prefeito e aos Secretarios do Municipio,
relativas as providéncias de ordem juridica que dizem respeito ao interesse
publico ou propiciadoras da boa aplicagéo das leis;

i - Coordenagéo e execugdo das atividades de assisténcia juridica gratuita a
comunidade;

j - Assisténcia as comissdes de licitagdes;

k - Andlise e emissdo de pareceres técnicos e juridicos dos contratos e
convénios da Prefeitura;

- | - Defesa judicial nas agdes relativas aos precatérios judiciarios e Agdes Civis

Publicas:

m - Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.

Art. 8° - Compete ao Assessor Juridico I

a - Executar, coordenar e controlar as atividades municipais relativas ao
desenvolvimento e aplicagéo das atividades técnicas da Prefeitura;

7
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

b - Prestar assessoramento técnico ao demais 6rgdos da Administragéo Direta do
Municipio, bem como elaborar pareceres sobre consultas;

¢ - Prestar esclarecimentos e informagbes sobre os assuntos de sua area de
atuacao;

d - Redigir oficios, decretos, portarias, editais, atas ou outros documentos que
envolvam aspectos técnicos;

e - Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.
f - Coordenar e executar as atividades de assisténcia juridica a comunidade,;
g - Participar do servigo de orientagéo e ajuizamento de causas populares;

h - Promover notificagdes e convocar indicados para prestagao de depoimento ou
informacgoes;

i - Fazer procedimentos, sindicancias ou investigagdes, bem como elaborar
relatérios ou pareceres, necessarios a instrugdo de processos administrativos,
além de opinar sobre os mesmos;

] - Efetuar inspecbes ou delas participar e proceder a recomendagdes;

| - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungbes que lhe
forem atribuidas.

SUBSEGAO IV

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADM. E RECURSOS HUMANOS

Art. 9° - E de competéncia da Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos
Humanos:

a - Desenvolver as atividades da administragdo de pessoal, recrutamento,
selegao, treinamento, controle e pagamento de pessoal;
b - Desenvolver as atividades de controle de materiais e patriménio moével e
imovel;
¢ - Administrar o almoxarifado da Prefeitura;
d - Desenvolver atividades graficas, padronizando o material grafico a ser
utilizado pelas secretarias;
e - Administrar os servigos auxiliares;
f - Administrar o arquivo da Prefeitura; .
g - Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito%
8
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ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO
Art. 10 - Integra a estrutura da Secretaria Municipal de Administracéo e Recursos
Humanos.
1 - Gabinete

a - Departamento de Recursos Humanos

1 - Divisdo de Cargos e Salarios
2 - Divisdo de Pagamento de Pessoal
3 - Divisdo de Treinamento

b - Departamento de Servigcos Gerais, Material, Patriménio e Compras

1 - Divisdo de Compras

2 - Divisao de Material e Patriménio
3 - Diviséo de Servigos Gerais

4 - Diviséo de Protocolo e Arquivo

Art. 11 - Compete ao Departamento de Recursos Humanos:

a - Coordenar, orientar e controlar o desenvolvimento das atividades do pessoal
da Prefeitura;

b - Promover a realizagdo do recrutamento e sele¢do, buscando atrair e obter
pessoal capacitado para o desempenho dos servigos municipais;

¢ - Elaborar e propor programas de treinamento de pessoal que possibilitem um
melhor aproveitamento dos recursos humanos da Prefeitura;

d - Coordenar as atividades do plano de classificacdo de cargos e salarios;

e - Coordenar as atividades de elaboragdo e manutengcdo do cadastro do
pessoal da Prefeitura;

f - Providenciar o remanejamento de pessoal, com fins a sua adaptacéo e
ajustamento;

g - Analisar o quadro de pessoal para verificar e determinar a realizagao de
sele¢do interna ou concurso publico;

h - Manter contatos com os diversos Orgéos da Prefeitura a fim de coordenar
medidas referentes a execugédo das atividades de recrutamento, selegao e
treinamento de pessoal,

i - Orientar, supervisionar, coordenar e controlar os trabalhos das divisbes que

Ihe sdo subordinadas; -
7elt!
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

j - Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.
Art. 12 - Compete a Divisdao de Cargos e Salarios:
a - Estudar, rever e atualizar cargos e salarios;

b - Efetuar levantamentos objetivando a atualizagdo das denominagbes
especificas dos cargos;

¢ - Efetuar levantamentos de fungbes objetivando verificar a compatibilidade
entre atribuigbes cometidas ao servidor e ao cargo ocupado;

d - Realizar pesquisas no mercado de trabalho para fins de atualizagdo do
plano de cargos e salarios;

e - Providenciar o enquadramento dos servidores elaborando as normas e
regulamentos proprios;
f - Cumprir outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito.
Art. 13 — Compete a Divisdo de Pagamento de Pessoal:
a - Preparar o pagamento mensal apurando a frequéncia do pessoal,

b - Controlar os dados das fichas financeiras dos servidores;

c - Confeccionar folhas de pagamentos de créditos especiais, créditos
suplementares, penséo alimenticia e gratificagdes diversas;

d - Expedir declarages de rendimentos para diversos fins e encaminhar as
comunicagbes relativas a ocorréncia de pessoal para as devidas
secretarias;

e - Efetuar calculos para acerto, quando da dispensa ou rescisdo de
contratos de trabalho;

f - Elaborar a GFIP dos prestadores de servigos e da folha de pagamento;
g - Elaborar a DIRF dos prestadores de servigos e da folha de pagamento;
h - Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.

Art. 14 - Compete a Divisdo de Treinamento:

que diz respeito a capacitagio de pessoal,
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

b - Estabelecer convénios com os outros organismos de treinamento e
capacitacao;

¢ - Cumprir outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito.

Art. 15 - Compete ao Departamento de Informatica e Desenvolvimento
Organizacional:

a - Desenvolver atividades de planejamento, coordenacdo, controle e
supervisao administrativa;

b - Estabelecer diretrizes e expedir normas de reforma e modernizagao
administrativa;

¢ - Organizar e manter atualizados os organogramas, competéncias €
atribuicbes dos Orgéos dentro da estrutura municipal;

d - Elaborar o Plano de Informatica da Administragdo Municipal,

e - Elaborar normas referentes ao estabelecimento de padrdes, codificagbes e
impresséao de formularios da Prefeitura;

f - Cumprir outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito.

Art. 16 - Compete ao Departamento de Servigos Gerais, Material, Patrimonio e
Compras:

a - Promover o suprimento, distribuicdo e controle do material necessario ac
expediente da Prefeitura;

b - Promover o tombamento e controle dos equipamentos e material
permanente da Prefeitura,

¢ - Providenciar o cadastramento de fornecedores orientando o processo de
compras;

d - Cumprir outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito.
Art. 17 — Compete a Divisdo de Compras:

a - Adquirir, receber, armazenar, distribuir e controlar a distribuicdo do material
necessario ao expediente dos Orgdos Municipais;

b - Manter atualizado o arquivo de fornece s cadastrados;
(44
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

¢ - Promover periodicamente inventario dos materiais em estoque;

d - Manter o controle de estoque atualizado, através do registro de entradas,
saidas e saldo de material;

e - Cumprir outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito.
Art. 18 — Compete a Divisdo de Material e Patriménio:

a - Estabelecer normas para o uso, guarda e conservagéo dos bens moveis ou
imoveis do Municipio;

b - Tombar e manter atualizado o registro e a documentacgao referente a bens
moveis e imoveis da Prefeitura, controlando a sua transferéncia e baixa e
expedindo ao 6rgdo competente as alteragbes ocorridas no patrimonio
municipal,

c - Proceder & verificagdo periodica da conservacdo dos bens moveis,
providenciando os reparos devidos;

d - Providenciar a baixa, quando da alienagdo do material inservivel;

e - Fiscalizar o uso, a conservacéo ou reforma dos prédios da administragcéo
municipal ou que estiverem sob sua guarda;

f - Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.

Art. 19 — Compete ao Departamento de Servigos Gerais:
a - Coordenar, controlar e orientar as atividades necessarias ao perfeito
funcionamento da Prefeitura, em termos de apoio administrativo e de infra-

estrutura;

b - Supervisionar, orientar, coordenar e controlar os servigos executados pelo
protocolo, arquivo, vigilancia e transporte;

c - Coordenar e controlar os sistemas de comunicagao interna e externa;

d - Coordenar e controlar a execucdo dos servigos de limpeza, conservagao,
reparos e manutencdo de copa, cozinha e mensageiros;

e - Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.

.

Art. 20 - Compete a Divisdo de Protocolo e Arguivo:
i
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

a - Receber, protocolizar, distribuir e expedir a correspondéncia e o expediente
da Prefeitura;

b - Acompanhar a tramitagio de processos informando aos interessados o
andamento e localizagdo dos mesmos;

¢ - Abrir fichas para oficios e memorandos;

d - Receber, conferir, classificar e arquivar os documentos remetidos para
arquivamento;

e - Manter organizado o arquivo de documentos, processos e coOpias de
expediente relativos a Prefeitura;

f - Manter o servigo de recortes de jornais, inclusive os oficiais, de interesse da
Prefeitura:

g - Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.

SUBSEGAO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANGAS
Art. 21 — E de competéncia da Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas:

a - Executar a Politica Financeira e Fiscal do Municipio;

b - Promover a arrecadac¢ao de tributos;

¢ - Desenvolver e manter o cadastro de contribuinte;

d - Executar o controle de titulos e valores mobiliarios;

e - Proceder ao registro contabil de patriménio;

f - Administrar os servigos da divida ativa;

g - Concepg¢édo da metodologia de planejamento;

h - Coordenacgao da elaboragao de planos municipais;

i - Coordenacéao e avaliagdo de planos, programas e projetos;

J - Coordenacéo da elaborag&o da Propos camentaria do Municipio;

.
y
,
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

k - Coordenagéo do processo de modernizagdo administrativa da Prefeitura;

| - Articulagdo do Municipio com organismo de planejamento das demais
esferas do Governo;

m - Estabelecimento e coordenagao de fluxo permanente de informagéo entre
os diversos Orgaos de Planejamento Estadual,

n - Orientacao técnica aos Orgaos da Prefeitura;
o - Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.
Art. 22 — Integra a estrutura da Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas:
1 - Conselho Municipal de Contribuintes
2 - Departamento de Tributagao
2.1- Divisdo de arrecadacgéo e fiscalizagao
2.2- Divisao de cadastro de mobiliario e Imobiliario
3 - Departamento de Contabilidade e Tesouraria
3.1 - Divisdo de Contabilidade e Tesouraria
3.2 - Diviséo de Licitagao
4 - Departamento de Elaboragdo e Acompanhamento de Projetos
5 - Departamento de Informagdes SAcio-Econdmicas

Art.23 - Compete ao Conselho Municipal de Contribuintes:

a - Julgar em segunda instancia administrativa os recursos interpostos contra |
decisdes prolatadas em processos administrativos fiscais;

b - Julgar em dUltima instancia administrativa quando couber, os pedidos de
reconsideracao e revisdo de seus acordos; 4

¢ - Anular no todo ou em parte os processo fiscais sempre que se verificar erro
insanavel em sua organizagao ou em qualquer de suas pecas substancias;

d - Conhecer dos impedimentos e das sujei¢cdes invocadas, procedendo como de
direito em relacdo as mesmas;

e - Requerer tudo que for necessario a boa administragéo da justica fiscal;

o

f - Cumprir outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito.
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

Art. 24 - Compete ao Departamento de Tributagao:

a - Planejar e coordenar as atividades administrativas do sistema tributario
municipal;

b - Interpretar e aplicar a legislagio fiscal do Municipio;
¢ - Propor atos que normalizem a administragdo tributaria do Municipio;
d - Acompanhar a evolugdo da legislacao fiscal especifica;

e - Coordenar, fiscalizar e acompanhar a arrecadagao de tributos municipais e
outras receitas correlatas;

f - Elaborar a previsédo da receita tributaria municipal e acompanhar os efeitos de
sua execugao;

g - Compor dados informativos sobre o desempenho da arrecadagéo tributaria do
Municipio;

h - Manter permanente o nivel de entendimento entre o Fisco Municipal e 0
contribuinte;

i - Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.

Art. 25 - Compete a Divisdo de Arrecadagao e Fiscalizagéo:

a - Orientar e controlar o langamento, cobranga e recolhimento dos tributos e
demais rendas do Municipio;

b - Acompanhar, através de registros estatisticos, a arrecadacio de receita
municipal;

c - Propor normas e procedimentos que facilitem, controlem e assegurem a
arrecadagédo e recolhimento da receita tributaria, adequando os formularios
usados;

d - Formular e controlar os procedimentos de arrecadacgao pela rede bancaria,
fiscalizando o comportamento das entidades integrantes dessa mesma rede;

e - Efetuar estudos para detectar o indice de inadimpléncia dos contribuintes dos
tributos municipais;

)

f - Orientar planos e programas especiais de fiscalizagdo;
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

g - Zelar pela crescente melhoria das relagbes entre o Fisco e os contribuintes;

h - Propor medidas para racionalizar, ativar e desenvolver o processo de
fiscalizacao;

i - Organizar e manter atualizados os registros e controles do desempenho de
fiscais;

j - Distribuir e controlar os processos fiscais em observancia aos prazos legais;
k - Acompanhar a produtividade das tarefas executadas pelos fiscais;
| - Autenticar livros fiscais e talondrios de notas fiscais de prestacéo de servicos;
m - Autorizar a impressao de notas fiscais;
n - Cumprir outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito.

Art. 26 - Compete a Divisdo de Cadastro Mobiliario e Imobiliario:
a - Orientar e coordenar os servicos de taxas de localizagao;

b - Coordenar a inscricdo, alteracdo, revisdo ou baixa dos contribuintes,
mantendo o cadastro atualizado;

¢ - Programar, executar e controlar as atividades relativas ao cadastro, avaliagéo,
coleta e demais procedimentos técnicos necessarios ao registro do langcamento
de tributos imobiliarios;

d - Proceder ao lancamento e a baixa dos impostos de competéncia do
Municipio;

e - Controlar e acompanhar o pagamento dos tributos langados e propor medidas
de cobranga dos mesmos;

f - Emitir certiddes negativas de Iméveis;

g - Informar processos de reviséo, cancelamento, desmembramento, demoligéo,
remissdo, isengdo, imunidade tributaria e outros relacionados com o imposto
predial e territorial urbano;

h - Fornecer dados para elaboragéo da planta de valores de imoveis e tabela de

precos de construcdo do Municipio%
774
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

i - Inscrever e cobrar processos fiscais, dando cumprimento as formalidades
estabelecidas, em consonancia com a legislagéo tributaria;

j - Expedir certiddes de inscricdo em divida ativa para créditos tributarios e
fiscais, com vista a sua cobranca judicial,

k - Remeter & Assessoria Juridica do Municipio para ajuizamento, os créditos
inscritos em divida ativa,

| - Emitir notificagdes;

m - Cumprir outras atividades que |he forem atribuidas pelo Prefeito.

Art. 27 — Compete ao Departamento de Contabilidade e Tesouraria:

a - Centralizar, coordenar a executar a contabilidade orgamentaria, financeira e
patrimonial, respondendo consultas sobre matéria de sua competéncia;

b - Coordenar e orientar os assuntos relativos aos servigos de contabilidade e
andlise dos dados obtidos;

¢ - Elaborar os balancetes, balangos e demais demonstrativos contabeis, bem
como o relatério técnico de gestéo;

d - Registrar os atos e fatos de gestdo orgamentario, financeiro e patrimonial da
administracdo Municipal,

e - Realizar os recolhimentos das receitas municipais de quaisquer natureza;

f - Executar pagamentos devidamente autorizados e processados e demais
compromissos da municipalidade;

g - Guardar valores da Prefeitura ou de terceiros, quando oferecidos em caugéo
para garantias diversas;

h - Restituir, depois de legalmente processados, os bens aos quais se refere o
item anterior;

i - Manter os registros do movimento geral dos titulos da divida publica municipal;

j - Verificar a posig&o contabil do saldo bancério da Prefeitura e do saldo de
caixa, informando-a mediante boletins diarios;

k - Providenciar saques e depésitos bancarios das contas da Prefeitura;
?w/
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

| - Elaboracéo de editais, convénios e contratos administrativos;

m - Cumprir outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito.

Art. 28 - Compete a Diviséo de Contabilidade e Tesouraria:

a - Executar a contabilidade geral do Municipio;

b - Zelar pela exatiddo das contas e oportuna apresentacdo dos balangos e
demonstragdes contabeis dos atos relativos a administragoes financeira,

orcamentaria e patrimonial;
¢ - Elaborar os relatdrios técnicos e financeiros do Departamento;

d - Coordenar e acompanhar o fluxo de recursos financeiros movimentados pelos
Orgaos da Prefeitura;

e - Elaborar do balago anual da Prefeitura;

f - Desenvolver as demais atribuigoes relativas a escrituragéo contabil, analise e
levantamento;

g - Efetuar a liquidacéo dos processos de despesas da Prefeitura;
h - Efetuar a execugéo e controle orcamentario da Prefeitura;

i - Emitir notas de empenhos e notas de anulagdo de empenho, ordem de
pagamento e outros documentos necessarios ao processamento da despesa na

forma da Lei;

j - Acompanhar a execugdo das despesas da Prefeitura respeitando os limites de
gastos;

k - Executar outras atividades afins em sintonia com o orgamento em vigor,

| - Cumprir outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito.

Art. 29 - Compete a Divisdo de Execugdo Orcamentaria:

a - Efetuar a execugdo e controle orgamentario da Prefeitura;

b - Emitir notas de empenhos e notas de anulagdo de empenho, ordem de
pagamento e outros documentos necessarios ao processamento da despesa

na forma da-lei;
1224
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

c - Acompanhar a execugéo das despesas da Prefeitura respeitando os limites
de gastos;

d - Executar outras atividades afins em sintonia com orgamento em vigor,
e - Cumprir outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito.

Art. 30 — E de competéncia do Departamento de Elaborag&o e Acompanhamento de
Projetos as seguintes atribuigcoes:

a - Elaborar os projetos de interesse do Municipio;

b - Elaborar estudos socio-econdmicos;

¢ - Articular com outros departamentos na elaboracéo de projetos especificos;
d - Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.

Art. 31 - E de competéncia do Departamento de Informagdes Sdcio-Econémicas as
seguintes atribuigbes

a - Levantar informagbes socio-econdmicas do Municipio para subsidiar a
elaboracgéo de projetos;

b - Munir os diversos Orgdos da Prefeitura de informagdes sobre potencialidade
socio-econdmica do Municipio;,

/ ¢ - Levantar outras informacoes de interesse do Municipio;

d - Cumprir outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito.

SUBSEGAO VI

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA MEIO AMBIENTE, INDUSTRIA
E COMERCIO

Art. 32 — Compete a Secretaria Municipal de Agricultura, Meio Ambiente, Industria e
Comércio:

a - Estabelecer a politica agricola para o Municipio;
b - Promover a assisténcia técnico-financeira para os agropecuaristas;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO ‘

¢ - Promover a ampliagdo dos canais de distribuicdo de sementes
selecionadas;

d - Promover organizagdo dos produtores das comunidades agricolas no
sentido de implantar culturas de subsisténcias;

e - Promover o desenvolvimento da pecuaria;

f - Desenvolver em conjunto com a Secretaria Municipal do Trabalho e
Assisténcia Social o programa de hortas comunitarias;

g - Desenvolver em conjunto com as Secretarias Municipais de Educacgédo e
Cultura, Esporte e Lazer o programa de hortas escolares;

h - Contribuir para implantacdo do Programa de Alimentagéo Alternativa
destinada a rede escolar, creches e comunidades carentes;

i - Promover o processo de irrigagéo nas unidades agricolas do Municipio;
j - Definir a Politica de Desenvolvimento Industrial, Comércio e Turismo:

k - Estabelecer mecanismos de atragao do investidor privado;

| - Incentivar a criagdo de empresas de participagao;

m - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungbes que
lhes forem atribuidas.

Art. 33 — Integra a Estrutura de Secretaria Municipal de Agricultura, Meio Ambiente,
Industria e Comércio

1 - Departamento de Agricultura

2 - Departamento de meio-ambiente
2.1 - Divisdo de Controle Ecolégico

3 - Departamento de Industrializagao

4 - Departamento de Negocios

Art. 34 — Compete ao Departamento de Agricultura:

a - Executar a politica agricola do Municipio, especialmente em apoio aos

Povoados;
77
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b - Organizar os produtos para implantagéo de cultura de subsisténcia;
¢ - Promover incentivo ao desenvolvimento da agropecuaria;

d - Estimular os meios de produgéo e financiamento durante e apés o periodo de
safra;

e - Estimular a criacdo de Associagdes para pleitear recursos financeiros;

f - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungbes que lhe
forem atribuidas.

Art. 35 — Compete ao Departamento de Meio-Ambiente:

a - Elaborar o diagnéstico ambiental, o diagnéstico de vocagdes econdmicas e
associa-los em projetos com parceria da sociedade civil;

b - Promover a regularizacéo fundiaria, assistindo a populacéo de baixa renda e
preservar os prédios publicos de invasodes;

c - Promover a melhoria das condi¢des fisicas das moradas subumanas na
cidade, especialmente aquelas localizadas em favelas, invasoes etc;

d - Adotar medidas de controle, preservagao e saneamento do meio ambiente;

e - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungdes que lhe
forem atribuidas.

Art. 36 — Compete a Diviséao de Controle Ecologico

a - Adotar medidas de preservagao ambiental, ampliar os espacos verdes e
restaurar as areas degradadas;

b - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungdes que
Ihe forem atribuidas.

Art. 37 - Compete ao Departamento de Industrializagéo:

a - Motivar a implantacdo de unidades industriais compativeis com o
aproveitamento dos fatores de producéo local, sobretudo a méo-de-obra;

b - Fortalecer a assisténcia as micro, pequenas e médias empresas €

des:%ver a atividade artesanal;
27
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

¢ - Provocar o surgimento de novos valores empresariais;

d - Implantar o Sistema Municipal de Incentivos, em consonancia com as politicas
Federal e Estadual;

e - Acelerar o processo de industrializagao através de mecanismos fiscais e
financeiros capazes de atrair novos investimentos;

f - Promover a introdugéo de mudangas planejadas nas empresas de Malhador,
tendo em vista as mudancgas de paradigmas na Administracéo;

g - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungdes que lhe
forem atribuidas.

Art. 38 - Compete ao Departamento de Negocios:
a - Estimular a criagdo de empresa de participacéo;
b - Implantar um Balcao de Informagdes sobre Franquias Empresariais;

c - Estabelecer parcerias com Orgdos de Assisténcia Técnica (CODISE,
SEBRAE, EMDAGRO, etc.);

d - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungbes que lhe
forem atribuidas.

Art. 39 — Compete ao Departamento de Abastecimento:

a - Executar a politica de abastecimento do Municipio, na relagéo direta com as
comunidades carentes;

b - Implantar a Farmacia Viva nas comunidades;
¢ - Executar o Programa de Hortas Escolares e Comunitarias;

d - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungbes que lhe
forem atribuidas.

SUBSEGAO VII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, URBANISMO E TRANSPORTES

Art. 40 — E de Competéncia da Secretaria de Obras Urbanismo e Transporte:

- i44
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

¢ - Provocar o surgimento de novos valores empresariais;

d - Implantar o Sistema Municipal de Incentivos, em consonancia com as politicas
Federal e Estadual;

e - Acelerar o processo de industrializagdo através de mecanismos fiscais &
financeiros capazes de atrair novos investimentos;

f - Promover a introdugéo de mudangas planejadas nas empresas de Malhador,
tendo em vista as mudangas de paradigmas na Administragao;

g - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungbes que lhe
forem atribuidas.

Art. 38 - Compete ao Departamento de Negdcios:
a - Estimular a criagéo de empresa de participagéo;
b - Implantar um Baic&o de Informagdes sobre Franquias Empresariais;

c - Estabelecer parcerias com Orgdos de Assisténcia Técnica (CODISE,
SEBRAE, EMDAGRO, etc.);

d - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungbes que lhe
forem atribuidas.

Art. 39 — Compete ao Departamento de Abastecimento:

a - Executar a politica de abastecimento do Municipio, na relagdo direta com as
comunidades carentes;

b - Implantar a Farmacia Viva nas comunidades;
¢ - Executar o Programa de Hortas Escolares e Comunitarias;

d - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungdes que lhe
forem atribuidas.

SUBSECAO VI

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, URBANISMO E TRANSPORTES

Art. 40 — E de Competéncia da Secretaria de Obras Urbanismo e Transporte:

é;ﬂ
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

a - Coordenag&o das obras publicas de responsabilidade do Municipio;
b - Execugdo de programas de conservagao e reformas do proprio Municipio;
¢ - Construgéo, recuperagao e conservagao das vias publicas Municipais;

d - Desenvolvimento de estudos e projetos relacionados com obras publicas
Municipais;

e - Execugao de programas de preservagéo ambiental,

f - Limpeza, coleta e destinagao final do lixo urbano;,

g - Urbanizagao e iluminagao publica;

h - Administragio de mercados, matadouros, cemitérios e feiras livres;

i - Execuglo da politica e diretrizes voltadas para os setores de transportes
urbanos do Municipio;

j - Controle das concessfes para funcionamento de servigcos de transportes
coletivo;

k - Administragdo dos servigos de transportes internos;

| - Promover a construgéo e a conservacgéo das estradas municipais;

m - Administrar a frota de veiculos da Prefeitura;

n - Realizar estudos e projetos relacionados com a malha viaria do Municipio;

0 - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungbes que lhe
forem atribuidas.

Art. 41 — Integra a Estrutura da Secretaria Municipal de Obras Urbanismo e
Transportes:

1 - Departamento de Obras e Transporte
1.1 - Divisdo de Estudos, Projetos e Execugédo de Obras.
1.2 - Diviséo de Transporte

2 - Departamento De Urbanismo
2.1 - Divisdo de Limpeza Publica
22- Dii?' 4o de Mercados, Feiras, Matadouros e Cemitérios
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2.3 - Diviséo de Parques e Jardins
Art. 42 — Compete ao Departamento de Obras e Transportes:

a - Coordenar, controlar e realizar as obras publicas de responsabilidade do
Municipio;

b - Elaboragéo de projetos em sua area de atuagao,

¢ - Fiscalizar as autoridades urbanisticas e de uso do solo urbano e
licenciamento de obras;

d - Coordenar os servigos publicos de transportes;

e - Realizar estudos sobre tarifas e beneficios concedidos aos usuarios de
transportes coletivos;

f - Estabelecer esquemas operacionais para o servigo publico de transporte de
passageiros de 6nibus e servico de taxi;

g - Fiscalizar os servigos publicos de transportes;

h - Desenvolver projetos que possibilitem um melhor desempenho operacional do
sistema de transporte coletivo;

i - Estabelecer instrumento de controle para anélise do fluxo de passageiros
transportados, atuagc@o das empresas de transporte viario, identificagdo da frota
utilizada e demais indicadores de desempenho do setor;

j - Administrar a frota de veiculos da Prefeitura cuidando da sua manutencéo e
controle;

k - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungdes que lhe
forem atribuidas.

Art. 43 — Compete a Divisdo de Estudos, Projetos e Execugéo de Obras:

a - Realizar estudos e projetos de urbanizag&o e servigos publicos de interesse
da Prefeitura;

b - Proceder a execugéo, controlar e registrar o andamento das obras publicas no
ambito municipal,

c - Zelar pela conservacgéo das vias publicas e logradouros do Municipio:

74
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

d - Levantar e manter atualizado o cadastro das obras publicas municipais;

e - Promover a ado¢do de medidas de controle e preservagdo do meio ambiente;
f - Afixar e manter placas denominativas de vias e logradouros publicos;

g - Gerenciar sistema de informagdes para o planejamento urbano;

h - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fung¢des que lhe
forem atribuidas.

Art. 44 — Compete a Divisao de Transporte:
a - Controlar os servigos publicos de transporte;

b - Executar os esquemas operacionais para os servigos publicos de transporte
de passageiros de Onibus e servigos de taxi;

c - Fiscalizar os servigos publicos de transportes;

d - Executar os projetos que possibilitem um melhor desempenho operacional do
sistema de transporte coletivo;

e - Controlar o fluxo de passageiros transportados, autuar as empresas de
transporte viario, identificar a frota utilizada e calcular outros indicadores de
desempenho do setor;

f - Controlar o consumo de combustivel das viaturas do Municipio;

g - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fun¢des que lhe
forem atribuidas.

Art. 45 — Compete ao Departamento de Urbanismo:
a - Executar a politica de prestacéo de servigos urbanos a populacéo;
b - Elabora¢éo de projetos urbanisticos;
¢ - Promover a revitalizagao urbanistica;

d - Executar servicos de limpeza e manutencdo das lavanderias e sanitarios

publicos munici pis;
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e - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungdes que lhe
forem atribuidas.

Art. 46 — Compete a Divisdo de Limpeza Publica:

a - Coordenar, controlar e gerenciar a operagédo dos sistemas de coleta e do
transporte de lixo, desde os pontos de produgéo até os locais de destino final;

b - Executar a limpeza, lavagem e varrigdo de vias e logradouros publicos do
Municipio;

c - Esclarecer e fiscalizar a populagdo com relagdo a obrigatoriedade do uso de
embalagens e horérios de exposi¢édo do lixo a coleta regular,

d - Pesquisar e estudar terrenos que poderao ser utilizados para aterro sanitario;

e - Coordenar e supervisionar o controle da movimentagao e utilizagdo da frota
de veiculos e equipamentos em uso na limpeza publica;

f - Promover a limpeza urbana, coleta de lixo domiciliar, comercial, hospitalar e
industrial;

g - Promover campanhas educativas e orientativas de limpeza publica;
h - Executar servigos de manutencéo e limpeza de corregos e canais

i - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungbes que lhe
forem atribuidas.

Art. 47 - Compete a Divisdo de Mercados, Feiras, Matadouros e Cemitérios:

a - Fiscalizar o exercicio de atividades comerciais nas feiras livres, mercados e
em outros programas de abastecimento patrocinados pela Prefeitura, visando o
fiel cumprimento da legislagao especifica;

b - Controlar o horario de funcionamento, dos mercados, feiras e similares;
¢ - Vistoriar barracas para o licenciamento, de acordo com a legislagdo em vigor;

d - Notificar ou intimar os mercadores, feirantes e similares sobre providéncias
preliminares com vista ao fiel cumprimento das disposi¢des legais;

e- Aut_ua,rpinfratores dos dispositivos legais, propondo as sangdes cabiveis;

4
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f - Aprender e remover mercadorias, equipamentos e apetrechos em situagéo
irregular nas feiras e similares;

g - Administrar o patriménio dos cemitérios publicos e fiscalizar pessoas no seu
recinto;

h - Instruir o expediente relativo a concessdo de perpetuidade de jazigos,
aprovacéao de planta de mausoléuy, licenga a construtores e zeladores de tumulos;

i - Manter atualizados ficharios das inumagdes, exumacgdes e transladagoes,

j - Controlar a emiss&o das guias de pagamento das taxas e sua arrecadacao,
k - Promover a limpeza e conservagdo dos cemitérios;

| - Administrar e organizar feiras livres e mercados publicos;

m - Desenvolver a politica de abastecimento e controle de pregos e
comercializagdo de géneros alimenticios de primeira necessidade;

n - Administrar os cemitérios publicos do Municipio;
o - Coordenar e supervisionar o comércio ambulante;

p - Fiscalizar o assentamento de barracas e trailers para comercializacdo de
produtos;

q - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungcbes que lhe
forem atribuidas.

Art. 48 — Compete a Divisédo de Parques e Jardins:

a - Zelar pela conservagéo e manutencgao de pragas e arborizagdo da cidade;
b - Conceder autorizagdo para colocagdo de faixas, placas, outdoors e cartazes;

¢ - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungbes que lhe
forem atribuidas.

SUBSEGAOVII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA,
ESPORTE, LAZER E TURISMO
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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

Art. 49 - E de competéncia da Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura, Esporte,
Lazer e Turismo:

a - Elaborar o Sistema Municipal de Ensino;

b - Definir a politica do magistério municipal,

c - Coordenar e Administrar todas as unidades escolares;

d - Promover a planificag&o e desenvolvimentos da cultura, esporte e turismo;

e - Coordenar a administragdo de pragas de esporte, recreagao e areas de lazer,
f - Promover o desenvolvimento da cultura, letras e artes;

g - Incentivar o folclore e outras manifestagdes populares, culturais e artisticas;
h - Coordenar a administragdo das bibliotecas;

i - Criar programas de incentivo a crianga e ao adolescente dentro da sala de
aula;

] - Coordenar e controlar os programas educativos, visando atingir o
desenvolvimento da crianga e do adolescente;

k - Formular a politica municipal de esportes, desenvolvendo, coordenando,
supervisionando e incentivando a realizagao de atividades fisicas, desportivas e
recreativas, com énfase no esporte amador e no esporte de massa,

| - Prestar colaboragéo técnica e financeira a instituicdes publicas e privadas de
modo a estimular as iniciativas esportivas;

m - Desenvolver estudos, programas e projetos objetivando a definigao de areas
para a implantagéo e promogéao das diversas modalidades esportivas, com vistas
arecreacao, ao lazer e a saude;

n - Disciplinar, regulamentar e coordenar a realizacido de eventos e praticas
esportivas inclusive em vias e logradouros publicos, articulando-se com Orgaos e
entidades da Administragdo Publica e da iniciativa privada,

o - Exercer a administracdo de prédios, centros esportivos e instalacbes
municipais destinados a pratica de esporte, recreacéo, lazer ou educacgéo fisica,
e%iculagéo com a Diviséo de Patrimonio Mével e Imével;

/
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p - Elaborar um banco de dados sobre as potencialidades econdmicas e

turisticas e de prestagéo de servigos no Municipio;

q - Manter sistema de informag&o e publicagdes turisticas relativas ao Municipio;,

r - Desenvolver a agéo do Municipio relativamente aos servigos turisticos locais,
através de fomento a iniciativa privada pela concesséo de estimulos, proposi¢bes

de sugestdes e elaboragao de estudos, planos e programas;
s - Promover o incentivo ao turismo e ao desenvolvimento do artesanato;

t - Cumprir outras atividades que |lhe forem atribuidas pelo Prefeito.

Art. 50 - Integra a estrutura da Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura, Esporte,

Lazer e Turismo:

1 - Departamento de Educacao
1.1 - Diviséo de Ensino

2 - Departamento de Cultura
2.1 - Divisao de Cultura e Artes

3 - Departamento de Merenda Escolar
3.1 - Divisdo de Controle da Merendar Escolar

4 - Departamento de Esportes
5 - Departamento de Eventos e Lazer
6 - Departamento de Turismo

Art. 51 - Compete ao Departamento de Educacgéo:

a - Cumprir diretrizes e executar a politica educacional do Municipio, alusivas aocs

ensinos da pré-escolar e do primeiro grau;
b - Desenvolver atividades de administragado, orientagéo e supervisao escolar,

¢ - Executar atividades de assisténcia ao educando;

d - Promover o aperfeicoamento e a valorizagéo do profissional do ensino publico

s

municipal,

Praca 25 de Novembro, 133 — Centro — Malhador/SE - CNPJ N° 13.104.757 / 0001-77
FONE FAX: (79)-442 - 1252

29



ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

e - Estudar, elaborar e propor planos e programas e projetos de formagéo,
treinamento e aperfeicoamento de professores, adequados as necessidades da
Prefeitura;

f - Estudar o estabelecimento de acordos, convénios e contratos, com instituicoes
ou profissionais capacitados para fins de formagédo e de treinamento;

g - Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.
Art. 52 - Compete a Divisdo de Ensino

a - Supervisionar a movimentacdo do pessoal docente, técnica e administrativa
das unidades escolares;

b - Assegurar a regularizacdo das unidades escolares e da vida escolar dos
alunos da Rede Municipal de Ensino;

¢ - Supervisionar o uso do patrimonio das escolas;

d - Promover o aperfeicoamento e avaliar o desempenho do pessoal docente,
técnico e administrativo das unidades escolares;

e - Analisar, avaliar e apresentar propostas de agdo e de trabalho que venham
contribuir para o bem estar do pessoal do magistério;

f - Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.
Art. 53 - Compete ao Departamento de Cultura:

a - Promover e incentivar atividades culturais, diretamente ou através de
convénios com instituicdes publicas e privadas;

b - Promover, coordenar e apoiar programas culturais, artisticos, literarios e de
preservacdo do patrimbnio cultural e histérico, articulando-se, quando
necessario, com os segmentos sociais para esses fins;

¢ - Catalogar e classificar a acervo histérico, cultural e artistico do Municipio;

d - Realizar e incentivar festivais, concursos, encontros, seminarios, conferéncias
e exposicées e outras promogdes relativas ao desenvolvimento cultural do
Municipio;

e - Organizar anualmente os calendarios culturais, artisticos e civicos do
Municipio;

-
L.
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f - Incentivar a produgdo artisticas e literaria, procurando orientar, estimular e
difundir a criatividade no campo cultura;

g - Proceder ao levantamento e registro do acervo documental, bibliografico e
cultural do Municipio;

h - Cumprir outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.

Art. 54 — Compete ao Departamento de Alimentac&o Escolar:

a - Organizar o servigo de merenda escolar nas unidades de ensino da
Prefeitura;

b - Elaborar cardapio alimentar adequado e coordenar sua utilizacéo;

d - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungdes que lhe
forem atribuidas.

Art. 55 — Compete a Divisdo de Controle da Merenda Escolar:

a - Distribuir e supervisionar os produtos da merenda escolar;

b - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungdes que lhe
forem atribuidas.

Art. 56 — Compete ao Departamento e Esportes:

a - Executar a politica municipal de esporte, com a realizacdo de atividades
fisicas, desportivas e recreativas, com a énfase no esporte amador e no esporte
de massa;

b - Executar em areas selecionadas programas e projetos de implantacéo e
promog¢ao das diversas modalidades esportivas, com vista a recreacgio, ao lazer
e a saude;

b - Disciplinar, regular e coordenar a realizacdo de eventos e praticas esportivas
inclusive em vias e logradouros publicos, articulando-se com 6rgaos e entidades
da Administragdo Publica e da iniciativa privada;

¢ - Executar a politica de incentivo as atividades produtivas no Municipio;

d - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungdes que lhe
forem at[ydas.
Ny 7/ 724

5

Praca 25 de Novembro, 133 — Centro — Malhador/SE - CNPJ N° 13.104.757 / 0001-77 31

FONE FAX: (79)-442 - 1252



ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MALHADOR
GABINETE DO PREFEITO

Art. 57 - Compete ao Departamento de Eventos e Lazer:

a - Programar, coordenar e controlar o sistema promocional de eventos
esportivos;

b - Promover tomeios, concursos, exposicbes e atividades esportivas afins
juntamente com clubes, associagdes e 6rgaos publicos e privados, e sistemas
de cooperagdo mutua, visando o desenvolvimento do esporte e da educagéo
fisica como elemento educativo da populagéo;

¢ - Organizar o calendario de eventos esportivos e recreativos do Municipio;,

d - Orientar, coordenar e acompanhar as atividades de recreagéo e lazer;

e - Divulgar as atividades esportivas, dados estatisticos e informativos dos
eventos realizados;

f - Promover e administrar eventos que possam atrair correntes turisticas para o
Municipio;

g - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungdes que lhe
forem atribuidas.

Art. 58 - Compete ao Departamento de Turismo:

a - Desenvolver as atividades pertinentes, estimulando a iniciativa privada a
participar do processo através de incentivos fiscais e financeiros;

b - Ampliar a infra-estrutura hoteleira do Municipio;
C - Adaptar os restaurantes e bares as necessidades e exigéncias dos turistas;

d - Promover o treinamento para formagao e aperfeicoamento de mao-de-obra
especifica;

e - Implantar o Banco de Dados Turisticos do Municipio;

f - Criar e implantar o Conselho Municipal de Turismo;

g - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungdes que lhe

forem atribuidas.
Sgﬁo IX
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DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Art. 59 - E de Competéncia da Secretaria Municipal de Saude
a - Executar a politica de Saude Municipal,

b - Desenvolver as atividades de assisténcia médico-odontolégico & populacdo
local;

c - Desenvolver as atividades de politica sanitaria, promovendo a fiscalizagéo
permanente e continuada de moradias, bares, feiras, mercados, clubes,

restaurantes e outros que estejam, diretamente relacionados com a saude
publica do meio urbano e rural;

d - Executar os programas de combate as doencgas infecto-contagiosas e
parasitarias;

e - Desenvolver as atividades de vigilancia epidemioldgica.
Art. 60 — Integra a Estrutura da Secretaria Municipal de Saude:
1 - Departamento de Saude
1.1 — Divis&o de Servigo Basico de Saude;
1.2 — Diviséo de Estatisticas.
2 - Departamento de Convénios
Art. 61 — Compete ao Departamento de Saude:

a - Elaborar programas de assisténcia médico-odontolégicos a comunidade;

b - Coordenar as atividades de combate as doengas infecto-contagiosas e
parasitarias e de vigilancia e epidemiologica;

¢ - Proceder a fiscalizagdo sanitaria em moradias, bares, clubes, restaurantes,
mercados, feiras livres e pontos de comercializagéo de produtos alimenticios;

d - Coordenar e supervisionar as atividades dos centros de saide municipais;
e - Promover campanhas de saude publica de interesse da populagéo;

f - Efetuar o levantamento estatistico mensal das agcées médicas municipais;
(44
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g - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungbes que lhe
forem atribuidas.

Art. 62 — Compete a Divisdo de Servigos Basicos de Saude

a - Executar programas de assisténcia médica & comunidade;

b - Executar atividades de combate as doengas infecto-contagiosas e
parasitarias e de vigilancia e epidemiolégica;

c - Exercer fiscalizacdo sanitaria em moradias, bares, clubes, restaurantes,
mercados, feira livres e pontos de comercializagio de produtos alimenticios;

d - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungbes que lhe
forem atribuidas.

Art. 63 — Compete a Divisdo de Estatisticas:

a - Elaborar as estatisticas de saude do Municipio;
b - Elaborar indicadores de saude;

¢ - Realizar estudos comparativos com indicadores da Organizacdo Mundial de
Saude;

d - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungdes que lhe
forem atribuidas.

Art. 64 — Compete ao Departamento de Vigilancia Sanitaria as seguintes
atribuigbes:

a - Promover por todos os meios a fiscalizagao sanitaria do Municipio;

b - Fiscalizar a criagdo e manutencao de animais, nas residéncias e em outros
locais;

c - Zelar pela observancia de normas e instrugées de higiene e seguranca no
trabalho;

d - Programar medidas que visem a preservar a perfeita condigdo sanitaria dos
alimentos destinados ao consumo da populagao;

e - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungdes que lhe

forem atribuidas.
L/
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Art. 65 — Compete a Divisdo de Vigilancia Epidemiolégica:

a - Receber e tratar dados estatisticos e outras informag¢des sobre ocorréncias
de doencas;

b - Comunicar a autoridade competente as doengas de notificagéo obrigatéria;

¢ - Realizar estudos de comportamento das doencgas infecto-contagiosas e
parasitarias crénicas no ambito de atuacéo.

d - Propor medidas de controle dessas doengas;

e - Requisitar medicamentos e outros materiais necessarios ao desempenho de
suas atividades e zelar pela sua guarda e aplicacgao;

f - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungbes que
forem atribuidas.

Art. 66 — Compete ao Departamento de Convénios:
a - Elaborar e analisar os convénios na area da saude;
b - Proceder o monitoramento dos convénios firmados;
¢ - Elaborar mecanismos de controle e acompanhamento de convénios;

d - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungdes que lhe
forem atribuidas.

SUBSEGAO X
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGAO SOCIAL E TRABALHO
Art. 67 — E de Competéncia da Secretaria Municipal de Agao Social e Trabalho:

a - Elaborar e implantar programas e projetos de promogéo social, a cargo da
Prefeitura, acompanhando sua execugao;

b - Propor, quando conveniente, ampliacéo, reformulagéo, orientacéo ou extingéo

de programas e promog¢oes spciais;
e
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¢ - Propor a celebragéo e acompanhar a execugéo de convénios relacionados
com sua area de atuagao;

d - Realizar pesquisas socio-econémicas em apoio ao planejamento de melhorias
urbanas e promogdes habitacionais;

e - Amparar diretamente e, quando necessario, o menor desassistido;

f - Detectar e listar oportunidades de trabalho para os segmentos sociais de baixa
renda;

g - Coordenar e executar programas comunitarios, programas de assisténcia ao
menor e programas correspondentes a moradias, emprego e renda;

h - Administragéo de creches e de Centro comunitarios integrados;

i - Desenvolvimento de atividades de assisténcia social e dos servigos de plantdo
social;

J - Promogao e orientagéo sobre a criagdo de conselhos populares, associagbes
de bairros e outros tipos de organizagéo comunitaria;

k - Elaboragéo e execugéo de projetos pertinentes a contrapartida de convénios
firmados como o Governo Federal;

| - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungdes que |he
forem atribuidas.

Art. 68 — Integra a Estrutura de Secretaria Municipal de A¢éo Social e Trabalho:
1 - Departamento de fomento e geragéo de emprego e renda;
2 - Departamento de Assisténcia Social.
2.1 - Divisao de Assisténcia a Crianga e Adolescente;

2.2 - Divisdo de Assisténcia as Pessoas da Terceira ldade e
Deficientes Fisicos.

Art. 69 — Compete ao Departamento de Fomento e Geragéo de Emprego e Renda:

a - Centralizar, coordenar e executar a politica de incentivo as atividades

produtivas;
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b - Coordenar, analisar e proporcionar o desenvolvimento das atividades
comerciais, industriais e prestadoras de servigos no Municipio;

¢ - Articular-se com outras esferas de Governo no sentido de buscar o apoio
necessario a implementagéo do Projeto do Nucleo Industrial.

d - Elaborar e coordenar o Programa de Produg@o e Renda no Municipio;

e - Elaboragdo de projetos complementares voltadas para o incentivo da
produgao;

f - Incentivar o desenvolvimento de programas de uso intensivo de mao-de-
obra;

g- Realizar pesquisa de identidade vocacional a produg&o no Municipio;

h - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungbes que lhe
forem atribuidas.

Art. 70 - Compete ao Departamento de Assisténcia Social:

a - Estimular, assessorar e implantar programas e que atendam as necessidades
da comunidade;

b - Atuar em estreita consonancia com a comunidade na confeccdo de
programas e projetos, concernentes a prestacdo de servicos, facilitando o
aproveitamento de méao-de-obra ociosa, nas éareas especificas de sua
abrangéncia;

¢ - Realizar visitas domiciliares e entrevistas individuais para prestar informacdes,
de acordo com a problemaética apresentada, sugerindo solu¢gdes adequadas;

d - Desenvolve pratica educativa, orientagao, informagao e conscientizagao, junto
a creches e centros sociais urbanos;

e - Desenvolver projetos que visem a implantagdo e ao permanente
aperfeicoamento das creches e centros comunitéarios integrados;

f - Orientar, informar e conscientizar as comunidades, capacitando-as a uma
analise de sua propria realidade, visando a uma atuacdo cooperativa de
participacdo e integragcdo das mesmas, nas agbes basicas promovidas pela

Prefeitura, no que concerne ?us interesses;
<
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g - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungoes que lhe
forem atribuidas.

Art. 71 - Compete a Divisdo de Assisténcia a Crianca e ao Adolescente:
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a - Implantar o Programa de Educagao Infantil nas creches do Municipio;
b - Implantar o Programa de Atendimento ao Adolescente;

c - Criar oficinas profissionalizantes;

d - Prestar atendimento técnico as familias dos usuérios dos programas;
e - Administrar as creches e os centros comunitarios;

f - Estimular a criagdo de grupos de jovens;

g - Desenvolver um amplo Programa de Estudos;

h - Proporcionar o reforgo educacional aos usuarios dos programas;

i - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungdes que lhe
forem atribuidas.

Art. 72 — Compete a Divisdo de Atendimento as Pessoas da Terceira |dade e
Deficientes Fisicos:

a - Implantar o Programa de Atendimento do Pessoal da Terceira Idade;
b - Estimular a criagao de cooperativas de producgao;

¢ - Estimular a criagéo de grupos de idosos;

d - Executar programas de desenvolvimento comunitario;

e - Promover a assisténcia ao deficiente fisico;

f - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza das fungbes que |he
forem atribuidas.

SUBSEGAO Xi
DA SECRETARIA E?AL DE CONTROLE INTERNO
2
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Art. 73 — E de Competéncia da Secretaria Especial de Controle Interno:
a - Desenvolver sistemas de controle interno;

b - Subsidiar o Prefeito com informagdes necessarias a tomada de decisoes e
cumprimento da legislagao;

¢ - Interferir junto as diversas Secretarias Municipais no cumprimento dos
prazos, metas, programas, valores, percentuais e outros requisitos legais;

d - Analisar processos e documentos publicos, emitindo pareceres sobre a
legalidade dos mesmos em conjunto com a Procuradoria Geral do Municipio;

e - Assessorar os 6rgdos de controle externo na prestagdo das informagoes
necessarias a fiscalizacao;

f - Denunciar ao Prefeito Municipal quaisquer irregularidades e infragGes
cometidas por funcionarios e servidores publicos de qualquer escalao;

g - Manter sob guarda e conservagdo cdpias de contratos, convénios,
processos licitatorios e de desapropriagdes;

h - Fornecer relatérios ao Prefeito Municipal, Secretarios Municipais e 6rgaos
de controle externo sobre atividades desenvolvidas pelo Executivo Municipal;

i - Proceder a levantamentos, pesquisas e informagdes necessarias ao
cumprimento do exercicio;

j - Zelar pela guarda e conservagdo dos documentos publicos
Art. 74 — Compete ao Departamento de Normas, Controles e Acompanhamento:

a - Organizar e executar sistemas de normas e controles exigidos pela
Administragao Publica;

b - Expedir normas para controle e acompanhamento por partes dos Orgaos da
Administracdo Publica Municipal;

¢ - Organizar e manter sistema de arquivo de documentos;

d - Cumprir outras atividades compativeis com as fungées que lhe forem
atribuidas.

Art. 75 Compete ao Departamento de Apoio, Informagbes e Assessoramento ao
ControlgAnterno:
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a - Acompanhar, fiscalizar e elaborar os servigos de prestagéo de informacoes
aos 6rgaos de controle externo;

b - Assessorar o Secretario Especial no levantamento de informacées para o
exercicio de controle interno;

c - Elaborar estudos, relatérios e demonstrativos necessarios ao desempenho
das suas fungoes;

d - Cumprir outras atividades compativeis com as fungdes que |lhe forem
atribuidas.

CAPITULOII
DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art. 76 - Para fins desta Lei ficam criados os seguintes cargos:

a — 09 (nove) cargos de Secretario Municipal, simbolo CCE-01

b — 01 (um) cargo de Chefe de Gabinete do Prefeito, simbolo CCE-01

c — 14 (quatorze) Cargos de Diretor de Escolas, simbolo CCE-02

d — 02 (dois) cargos de Assessor juridico-l, simbolo CCE— 02

e — 09 (nove) cargos de Chefe de Gabinete, simbolo CCE - 02

f — 05 (cinco) cargos de Secretario Particular do Prefeito, simbolo CCE — 02
g - 01 (um) cargo de Assessor Juridico-Il, simbolo CCE- 03

h — 09 (nove) cargos de Assessor Técnico, simbolo CCE-03

i — 06 (seis) cargos de Assessor Especial, simbolo CCE-04

j— 27 (vinte e sete) cargos de Diretor de Departamento, simbolo CCE-05
I- 25 (vinte e cinco) cargos de Coordenador, simbolo CCE-06

m — 25 (vinte e cinco) cargos de Supervisor, simbolo CCE-07

n — 25 (vinte e cinco) cargos de Chefe de Divisdo, simbolo CCE-08

Paragrafo Unico — Os cargos instituidos na forma deste caput terdao os
subsidios basico e mensal estabelecidos na Tabela | desta Lei, que passa a
integrar a mesma.

Art. 77 - Os cargos de provimento em comissdo de natureza especial da Prefeitura
Municipal de Mathador s@o os constantes da tabela | desta Lei.

Art. 78 - Os cargos de provimento em comissdo serdo de livre nomeacéo,
ex%v,éo e/ou designagao de escotha do Chefe do Poder Executivo Municipal.
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Art. 79 - A organizagéo administrativa definida nos termos desta Lei sera implant_ada
gradativamente, de acordo com as disponibilidades de espaco fisico, materiais e
recursos financeiros destinado ao Municipio;

Paragrafo 1° - Para atender ao disposto no caput, deste artigo, 0 Poder executivo
Municipal expedira, progressivamente, decretos de estruturagdo, lotagdo, definicao
de competéncias e outros necessarios a efetiva implantagdo da modernizacao
administrativa.

Paragrafo 2° - Para fins de manutengéo do sistema de modernizagéo administrativa,
qualquer proposta de mudanga, de todo ou de parte, bem como as elaboragbes dos
decretos de implantagdo ou regulamentacéo desta Lei serdo encaminhadas ao
Prefeito, obrigatoriamente, por intermédio da Secretaria de Administragdo de
Recursos Humanos.

Art. 80 - Os cargos em Comissdo Especial criados através do artigo 76 teréo o
percentual fixado na Tabela |, em anexo, que fica fazendo parte integrante desta lei,
e serdo preenchidos concomitantemente com a implantag@o dos diversos Orgéos
que compdem a estrutura administrativa municipal e atendendo sempre as reais
necessidades de locacao dos seus servigos.

Art. 81 - Os cargos de Diretor de Departamento, de Chefe de Divisdo, de Chefe de
Gabinete e de Assessor, serao lotados nos Orgéos do Executivo Municipal, a critério
do Prefeito Municipal e seus titulares exercer&o as atribui¢es conferidas nesta Lei e
regulamentares de organizagéo e estruturacéo dos 6rgdos onde estejam lotados e
aqueles que |lhes forem delegados pelos respectivos titulares.

Art. 82 - Respeitados os poderes constitucionais assegurados a Camara Municipal
de Vereadores, o Prefeito regulamentara através de Decreto a estrutura ou
organizacdo, as competéncias e o funcionamento dos Orgdos da Administragdo
Publica Municipal.

Art. 83 - Aos Servidores Publicos Municipais que forem investidos em cargos em
Comissao Especial sera permitido optar:

a) Pelo subsidio do cargo em Comissao Especial;
b) Pela remuneragéo do cargo efetivo, acrescido de 60% (sessenta por
cento) do valor do cargo em Comissao Especial

Art. 84 — Aos ocupantes dos cargos em Comissdo Especial pode ser atribuida uma
gratificacdo de representacao de Gabinete de até 200% (duzentos por cento) de sua
remuneracao ou subsidio, por deliberagao do Prefeito através de decreto;

Paragrafo unico — Os percentuais de que trata o caput deste artigo serdo arbitrados

pelo Prefeito Municipal para cada caso.
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Art. 85 — O Prefeito, através de Decreto, podera conceder Gratificagdo de Tempo
Integral de até 60% (sessenta por cento) do vencimento basico aos servidores que,
atendendo as necessidades de servigo, se proponham a trabalhar em tal regime, por
tempo nunca inferior a 08 (oito) horas diarias.

TiTULO Il
DA ORGANIZAGCAO FUNCIONAL

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 86 ~ As atividades da Administragdo Publica Municipal tem por objetivo a
promogéo e defesa dos interesses que a Constituicdo Federal e demais leis
infraconstitucionais qualificarem como proprios da coletividade.

Paragrafo Unico ~ As normas regulamentadoras de cada orgéo instrumental sera
homologado por Decreto do Poder Executivo para produzir efeitos legais.

Art. 87 — Entre as condigdes indispensaveis para assegurar eficacia ao controle
externo, o Poder Executivo adotarda mecanismos tendentes a evitar desvios de
finalidades da Administragcdo Publica Municipal.

CAPITULO Il
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS DOS INSTRUMENTOS
BASICOS DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 88 — A legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e a eficiéncia
administrativa s&o os principios fundamentais da Administragdo Publica Municipal.

Art. 89 — S&o instrumentos basicos da Administrago Participativa:

| — O planejamento direcionado a integracdo da iniciativa, aumento de teor de
racionalizag&o nos processos de decisdo, de alocacdo de recursos e combate a
forma de desperdicio e paralelismo e distor¢des administrativos;

w
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Il — A coordenagio direcionada a atuagdo harmoniosa dos dirigentes dos
Orgéos da Administragdo Publica Municipal;

Il — A descentralizagdo direcionada a transferéncia de atribuigbes
administrativas publicas do Municipio para outras pessoas coletivas ou
naturais;

IV — A delegacdo de competéncia direcionada a transferéncia de atribuicoes
entre autoridades de diferentes niveis hierarquicos;

V - O controle e a avaliagdo direcionada ao conhecimento, acompanhamento,
exame critico e perfei¢ao juridica das atividades administrativas;

CAPITULO 1l
DA POLITICA PESSOAL

Art. 90 - As relagbes juridicas entre a Administragéo Municipal e os seus servidores
pautar-se-ao pelas seguintes diretrizes basicas:

| — Valorizagéo e dignificag&o do servidor e da fungao publica;
Il — Profissionalizagdo e aperfeicoamento do servidor publico;

Il — Adogéo de critério do concurso publico para ingresso no servigo publico e
de méritos para o acesso a fungéo superior e escolha dos ocupantes de fungéo
de direg&o superior e assessoramento;

IV — Constituicdo de quadros dirigentes, mediante a formagdo e
aperfeicoamento de administradores capacitados, de forma a garantir
qualidade, produtividade e continuidade da agdo administrativa em consonancia
com oS devefes funcionais, estabelecidos em lei;

V — Fixacdo do numero de servidores de acordo com as reais necessidades de
funcionamento de cada érgao;

VI — Adocéo de providéncias para a permanente verificagdo de pessoal ocioso
na Administracdo Publica Municipal, a fim de promover sua absor¢cdo nas
atividades do mesmo ou de outro 6rgéo.

Art. 91 — As normas regulamentares ao pessoal do servigo publico seréo ajustadas

as diretrizes estabelecidas no aﬂ%sta lei.
7224
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Art. 92 - Os Servidores efetivos poderdo requerer licenca sem remuneragdo por um
periodo de trés anos, podendo ser prorrogado uma unica vez mediante solicitacao

do referido servidor.

Art. 93 - As atribuigdes dos cargos instituidos nesta Lei, bem como os de provimento
efetivo ser&o exercidos pessoalmente pelo servidor habilitado.

Paragrafo Gnico — As atribuicbes referendadas neste caput séo intransferiveis.

Art. 94 - A movimentagdo funcional dos servidores titulares de cargo publico
municipal sera concedida por decreto do Poder Executivo.

TIiTULO 11
DA DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 95 — Para a execucdo desta Lei, fica autorizado o Poder Executivo a:

| — Transformar cargos em comissdo em fungdo de confianga ou em outros
cargos de igual natureza, respeitada a classificagdo dos mesmos e desde que
nao resultem em aumento de despesas;

Il — Transformar fungdes de confianga em cargos em comiss&o ou em outras
fungdes de igual natureza, observando as condi¢cdes do inciso |,

Il — Rever e ou definir competéncias e objetivos de érgaos, de modo a evitar
paralelismo de atividades;

IV — Proceder as necessarias transferéncias de dotagdes orcamentaria e
financeira, bem como, dos saldos, de recursos consignados, destinados ou
transferidos, que venham a ser exigidas pela extingdo ou transformagéo de
6rgéos, ou mesmo pelas alteragdes das respectivas competéncias;

V — Abrir, no exercicio, crédito especial para socorrer as despesas de
implantacdo e funcionamento dos Orgdos criados, transformados ou que
tenham suas areas de competéncia alteradas, até os limites de valores ja
consignados no orgcamento do Municipio para os Orgaos extintos ou
transformados, bem como, para os programas, projetos e atividades que estédo
sendo transferidos, utilizando-se como fontes de recursos, para abertura do
referido crédito, a anulagao daqueles mesmos valores consignados.
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Paragrafo Unico — A abertura do crédito a que se refere o inicio V, deste artigo,
far-se-a de acordo na autorizagéo concedida pela Lei n° 09, de 02 de dezembro
de 1996 e disposto no art. 43, da Lei Federal n°® 4.320 de 17 de marco de 1964.

Art. 96 - A Secretdria de Administracdo promovera, no prazo de até 120 (cento e
vinte) dias da data da vigéncia desta lei, 0 remanejamento do pessoal, material e
dos bens dos extintos Orgaos da Administrag&o Municipal.

Art. 97 - Os Orgdos criados por esta Lei terdo suas lotagdes preenchidas por
servidores dos demais Orgdos da Administracdo Municipal de forma a evitar o
aumento das despesas de custeio.

Art. 98 - A partir da vigéncia desta Lei, ficam extintos os cargos comissionados e as
funcdes gratificadas ou de confianga criadas por leis anteriores.

Art. 99 - Até que sejam expedidos os novos decretos de regulamentacgio,
continuarao em vigor os regulamentos existentes, anteriores a esta Lei.

Art. 100 - O concurso publico de provas ou provas e titulos sera autorizado por
decreto do governo municipal e regulamentado por edital expedido pelo secretario
de administracdo e recursos humanos.

Art. 101 - O Vereador investido do Cargo de Secretario Municipal, podera optar pela
remuneragcdo do mandato.

Art. 102 - Esta Lei entra em vigor produzindo seus efeitos legais a partir do dia 03 de
janeiro de 2005.

Art. 103 - Revogam-se as disposicoes em contrario, especialmente a Lei n°® 235 de
10 de dezembro de 2002.

Malhador/Se 19 de janeiro de 2005
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TABELA - |

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO ESPECIAL

LIMI:I‘E MAXIMO
ORDEM J NOMENCLATURA DE CARGOS SIMBOLO QTE S%%?I(I;?ODI?O
VEREADOR
01 SECRETARIO MUNICIPAL CCE-01 | 09 80%
02 CHEFE DE GABINETE DO CCE-01 | 01 80%
PREFEITO
03 DIRETOR DE ESCOLAS /| CCE-02 | 14 70%
04 ASSESSOR JURIDICO-1 | CCE-02 | 02 70%
05 CHEFE DE GABINETE CCE-02 | 09 70%
06 SECRETARIO PARTICULAR CCE-02 | 05 70%
07 ASSESSOR JURIDICO - IT CCE-03 | o1 60%
08 ASSESSOR TECNICO CCE-03 | 09. 60%
09 ASSESSOR ESPECIAL | CCE-04 | 06 55%
10 DIRETOR DE CCE-05 | 27 |- 50%
DEPARTAMENTO
11 COORDENADOR CCE-06 | 25 30%
12 SUPERVISOR CCE-07 | 25 | 25%
13 CHEFE DE DIVISAO CCE-08 | 25 | 20%
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TABELA Il

DEMONSTRATIVO DA ESTRUTURA

ORDEM

ESTRUTURA

| - ORGAO DE APOIO E ASSESSORAMENTO

Gabinete do Prefeito

IR N
N -

Assessoria Juridica Municipal

il - NATUREZA INSTRUMENTAL

21

Secretaria Municipal de Administragéo e Recursos
Humanos

2.2

Secretaria Municipal de Planejamento e Financas

Il — NATUREZA OPERACIONAL

3.1

Secretaria Municipal de Agricultura Meio ambiente,
Industria e Comércio

3.2

Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e
Transportes

3.3

Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Esporte,
Lazer e Turismo

34

Secretaria de Saude

3.5

Secretaria de Acdo Social e Trabalho

3.6

Secretaria £special de Controle Intemo
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